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CAPITULO I. GENERALIDADES

1. Programa Red de Apoyo Operativo para la Bisqueda

El programa Red de Apoyo Operativo para la Busqueda es una iniciativa orientada a
fortalecer la participacion efectiva de personas, organizaciones, colectivos,
movimientos, plataformas, pueblos y sujetos de especial protecciéon que contribuyen,
o desean contribuir, a la busqueda humanitaria y extrajudicial de personas dadas por

desaparecidas.

Su proposito fundamental es desarrollar y fortalecer capacidades y habilidades para el
desarrollo de acciones de busqueda, particularmente en los componentes de
pedagogia sobre el mandato institucional, documentacién de casos, toma de muestras
y caracterizacion de sitios de interés forense.

Para el cumplimiento de este proposito, el programa reconoce e integra los saberes
territoriales, comunitarios, étnicos, culturales y organizativos de quienes participan en
la busqueda, fortaleciendo sus conocimientos y saberes, la investigacién humanitaria y
la capacidad institucional de la UBPD para responder de manera pertinente a las
particularidades, necesidades y dindmicas de los territorios.

La Red de Apoyo Operativo para la Busqueda se desarrolla bajo los principios de
reconocimiento mutuo, solidaridad, colaboracién, coordinacién y participacion
efectiva, e incorpora los enfoques territorial, diferencial, étnico y de género. En este
marco, la UBPD promueve procesos de formacion, intercambio de conocimientos y
fortalecimiento de capacidades, dirigidos a facilitar una participacién informada,
incidente y adecuada de los actores territoriales en las acciones de busqueda

humanitaria y extrajudicial.

Como parte del propésito, el Programa contempla una fase de formacion orientada al
fortalecimiento de las capacidades de las personas y organizaciones participantes para
el desarrollo riguroso de acciones de busqueda humanitaria y extrajudicial. La
propuesta pedagdgica combina herramientas conceptuales, metodoldgicas y practicas
y se adapta a las condiciones y necesidades territoriales mediante modalidades
asincronicas y presenciales, con el fin de facilitar la participacion y reducir barreras de
acceso asociadas a la conectividad, la ubicacion geografica y las condiciones técnicas.
El proceso formativo se estructura en moddulos especificos que abordan
transversalmente la socializacion del mandato Humanitario y Extrajudicial, que
acompafia los aspectos fundamentales para la implementaciéon de las propuestas de
busqueda, entre ellos la Toma Integral de Muestras Bioldgicas, la Documentacion de

Solicitudes de Basqueda y la Documentacién de Lugares de Interés Forense (LIF).



A través de esta oferta de formacion, se pretende aportar herramientas integrales en

torno a:

La realizaciéon de acciones de pedagogia y socializaciéon del mandato humanitario y
extrajudicial de la Unidad de Buasqueda de Personas dadas por Desaparecidas (UBPD)
en los territorios.

El desarrollo y fortalecimiento de capacidades para la comprension activa del proceso

de investigacion humanitaria y extrajudicial.

La realizacién de acciones de bisqueda humanitaria y extrajudicial que contribuyan a
los procesos de investigacion de los PRB:

Todo esto permite asegurar que las personas, colectivos y organizaciones
pertenecientes a la estrategia comprendan el valor estratégico y la trascendencia del
trabajo operativo, comunitario e institucional que desempefian directamente desde sus

regiones.

Una vez surtida la etapa de formacion, las personas y organizaciones participantes
, y
podran presentar propuestas de busqueda alineadas con las necesidades, prioridades y

lineamientos definidos por la UBPD en el marco de la respectiva convocatoria.

Con la finalidad de facilitar la ejecucion de las propuestas seleccionadas, el Programa
de la Red de Apoyo de la UBPD contempla medidas de estabilizacién orientadas a
brindar apoyo financiero a las personas y organizaciones cuyas propuestas sean
seleccionadas en el marco de la convocatoria. Estos recursos estaran destinados a
cubrir los gastos minimos operativos que resulten necesarios, pertinentes y
directamente vinculados con la ejecuciéon de las actividades y el cumplimiento de los
productos definidos en cada propuesta de busqueda.

Entre dichos gastos podran incluirse, segun el producto y las necesidades justificadas
de la propuesta, los asociados a transporte, alimentacion, alojamiento, etc., siempre
que sean indispensables para la participacion efectiva de las personas involucradas, el
desarrollo de las actividades previstas y el cumplimiento de la propuesta.

A través de esta estrategia, la UBPD busca fortalecer los procesos de busqueda desde
los territorios, ampliar y cualificar la participaciéon de las personas y organizaciones, y
generar condiciones para que sus conocimientos, experiencias y capacidades
contribuyan de manera efectiva al esclarecimiento de lo ocurrido a las personas dadas

por desaparecidas y al avance de la busqueda humanitaria y extrajudicial.

2. Contexto y justificacidon del Banco de Iniciativas

La herramienta utilizada para el registro de las iniciativas, proyectos y/o propuestas, es



el Banco de Iniciativas de la Red de Apoyo Operativo para la Busqueda, el cual
constituye un instrumento de gestidn institucional diseflado para organizar,
sistematizar, priorizar y visibilizar las necesidades técnicas y operativas que la Entidad
ha identificado para fortalecer las acciones de busqueda humanitaria y extrajudicial en
los diferentes territorios del pafs.

Su funcién principal consiste en articular conocimientos, capacidades, experiencias y
presencia territorial de personas buscadoras, personas naturales, organizaciones,
colectivos, movimientos, plataformas, pueblos y comunidades étnicas, con las
necesidades institucionales previamente definidas por la UBPD. En tal sentido, el
Banco permite que los interesados identifiquen los territorios, los Planes Regionales
de Basqueda (PRB), los productos requeridos, las cantidades estimadas y las lineas de

accion en las cuales pueden presentar una iniciativa o propuesta de busqueda.

Esta herramienta responde a un enfoque de demanda institucional planificada,
mediante el cual la UBPD define y publica de manera expresa las necesidades que
requieren apoyo operativo. Por ello, el Banco no opera como un mecanismo para
recibir propuestas generales o desvinculadas de la planeacion institucional, sino como
el medio para asegurar que las iniciativas presentadas estén alineadas con las
prioridades territoriales, los requerimientos técnicos de los Grupos Internos de
Trabajo Territorial (GITT) y los objetivos misionales de la Unidad.

A través del Banco de Iniciativas se pueden presentar propuestas relacionadas con la
toma integral de muestras biologicas, la documentacién de nuevas solicitudes de
busqueda y la identificacién y documentacion de lugares de interés forense, tanto en
cementerios como en campo abierto. Estas acciones tienen como finalidad aportar
informacion, capacidades operativas y resultados verificables que permitan avanzar en
la localizacién, recuperacion, identificacién y eventual reencuentro o entrega digna de
personas dadas por desaparecidas en el marco del conflicto armado interno. En
particular, cuando la propuesta contemple la documentaciéon de nuevas solicitudes de
busqueda, debe incluir también la toma de muestras bioldgicas de un familiar
genéticamente informativo, con el propdsito de asegurar la integralidad y utilidad

técnica de la informacion recopilada.

En ese contexto, el Banco de Iniciativas no constituye Gnicamente un registro de
oferentes o de documentos, sino un mecanismo de planeacioén, focalizacion,
evaluacién y articulacion institucional. Su propdsito es permitir que las propuestas
externas contribuyan de manera efectiva y verificable a los procesos de busqueda, bajo
criterios de calidad, pertinencia territorial e inclusiéon de los enfoques diferenciales,
étnicos y de género. De esta manera, la UBPD puede priorizar iniciativas que generen
un aporte significativo a sus metas humanitarias y extrajudiciales, especialmente en

territorios con limitaciones de acceso o con presencia institucional reducida.



Finalmente, debe precisarse que el Banco tiene caracter abierto y permanente, lo que
permite la inscripcién continua de interesados durante su vigencia. Sin embargo, la
presentacion de la propuesta no genera derechos adquiridos, expectativas de
contrataciéon ni obligacién automatica para la UBPD. La eventual contratacion
depende de la evaluaciéon técnica, la verificaciéon de los requisitos juridicos y
administrativos, la disponibilidad presupuestal y las decisiones institucionales que
correspondan.

3. Naturaleza de la convocatoria

La convocatoria es un mecanismo publico de participacion para conformar y
administrar el Banco de Iniciativas de la Red de Apoyo. A través de este mecanismo,
la. UBPD recibe y evalia propuestas de busqueda formuladas para atender las
necesidades técnicas y operativas que la Entidad haya identificado, priorizado y

publicado.

La convocatoria tiene caricter abierto y permanente, lo que permite la inscripcién continua de
interesados durante su vigencia, de conformidad con los requisitos y condiciones establecidos
en los presentes términos de referencia. La convocatoria, por si misma, no constituye oferta
contractual, adjudicacién ni promesa de financiaciéon. Cualquier contratacion o instrumento
de articulacién posterior se sujetard a la normativa aplicable, a los procedimientos internos y a

la disponibilidad presupuestal correspondiente.

4. Ohjetivo de la convocatoria

Conformar y administrar el Banco de Iniciativas de la Red de Apoyo para articular las
capacidades de personas y organizaciones con necesidades técnicas y operativas
identificadas, priorizadas y publicadas por la UBPD en los Planes Regionales de
Busqueda; evaluar las propuestas presentadas y, cuando resulte procedente, formalizar
las seleccionadas para fortalecer las acciones de busqueda humanitaria y extrajudicial.

5. Cobertura

La convocatoria tendrd cobertura nacional, de acuerdo con las necesidades
territoriales que la UBPD publique y mantenga activas. El Anexo 1 (Mapa de
necesidades técnicas) identifica los Planes Regionales de Busqueda (PRB) y los
municipios inicialmente priorizados. La cobertura podra actualizarse durante la
vigencia de la convocatoria, previa publicaciéon por los canales oficiales de la Entidad.
La cobertura nacional no implica que existan necesidades abiertas de manera
simultanea en todos los municipios del pafs.

6. Monto de la convocatoria y fuentes de financiacion



La financiacién de las propuestas provendra de recursos de la Nacidon y estaran
destinados exclusivamente a propuestas que atiendan necesidades vigentes del Banco
y que hayan superado la verificaciéon de requisitos, la evaluaciéon técnica y la
priorizacion institucional.

El Banco de Iniciativas opera mediante una ruta verificable que parte de las
necesidades priorizadas por la UBPD y termina con la revisiéon y validacion de los
productos ejecutados. La propuesta de busqueda es el documento central de la
postulacién y objeto de la evaluaciéon técnica.

Nota 1. Las propuestas seleccionadas podrin financiarse basta el agotamiento de los recursos disponibles. La
publicacion de nna necesidad, la recepcion de una propuesta o la obtencion de un puntaje favorable no
constituyen por si solas una obligacion de financiacion.

Nota 2. La UBPD podri gestionar y recibir recursos de cooperantes internacionales, organismos
multilaterales, agencias de cooperacion, organigaciones no gubernamentales y otros aliados, con el fin de
Jortalecer la financiacion y ejecucion de las propuestas presentadas en el marco del Banco de Iniciativas.

Nota 3. Los recursos provenientes de otras fuentes se ¢jecutardn de acuerdo con la normativa aplicable y con
las condiciones, lineamientos y mecanismos definidos para cada fuente, siempre que sean compatibles con el
mandato, los objetivos y los procedimientos de la UBPD.

7. Destinatarios y actores participantes

¢ Quiénes pueden participar?

Todas las personas naturales y juridicas podran participar en el Programa de la Red de
Apoyo Operativo para la Basqueda, siempre que cumplan los requisitos, criterios y
condiciones establecidos en la respectiva convocatoria, en estos términos de
referencia y en las demas disposiciones aplicables.

No obstante, la eventual celebracion del contrato con la UBPD estara condicionada a
la verificacién de la capacidad juridica del eventual contratista y a la inexistencia de
inhabilidades, incompatibilidades, prohibiciones de orden constitucional o legal,
conflictos de interés u otras restricciones que impidan contratar con el Estado.

Para la presente convocatoria podra resultar aplicable la excepcién constitucional
establecida en el paragrafo del articulo 122 Constitucional que habilita la contratacion
estatal cuando que se trate de miembros de grupos armados organizados al margen
de la ley que hayan sido condenados por delitos cometidos por causa, con ocasion o
en relacion directa o indirecta con el conflicto armado y que hayan suscrito un
acuerdo de paz con el Gobierno o se hayan desmovilizado individualmente. Ademas,
el beneficio solo sera aplicable siempre que hayan dejado las armas, se hayan acogido
al marco de justicia transicional aplicable en cada caso y no hayan sido condenados
por delitos dolosos posteriores al acuerdo de paz o a su desmovilizacion.

En ese sentido, podran presentar propuestas al Banco de Iniciativas, de acuerdo con



los requisitos y restricciones previstos en estos términos de referencia y demas
normas que rijan la materia:

7.1 Personas buscadoras mayores de edad, sujetos de especial, proteccion
constitucional y demas personas naturales con interés en la busqueda
humanitaria y extrajudicial.

7.2 Otrganizaciones, colectivos, movimientos y plataformas; resguardos
indigenas, cabildos, consejos comunitarios; pueblos y comunidades étnicas; y
otras formas o expresiones organizativas de base, con o sin personeria
juridica, segun las reglas de representacion y acreditacion establecidas en esta
convocatoria.

La UBPD promovera la participacion efectiva de personas y grupos que
enfrentan barreras para el ejercicio del derecho a la busqueda, en especial
mujeres, personas LGBTIQ+, personas con discapacidad, pueblos vy
comunidades étnicas, comunidades campesinas, personas mayores, jéovenes,
victimas del conflicto armado, defensoras y defensores de derechos humanos,
habitantes de zonas rurales o con baja conectividad y demas sujetos de
especial proteccion constitucional. Esta priorizaciéon debera aplicarse de
manera objetiva y en armonia con las necesidades publicadas y los criterios de
evaluacion.

7.3  Aportantes de informacion.

Son las personas naturales o juridicas, organizaciones o expresiones colectivas
que suministran datos, testimonios, documentos u otros elementos que
puedan contribuir a la busqueda, localizacion, recuperacion o identificacion de
personas dadas por desaparecidas, asi como a la comprensién de los hechos,
contextos y circunstancias relacionados con la desapariciéon. El aporte de
informaciéon debera ser voluntario y se gestionara conforme al caracter
humanitario y extrajudicial de la UBPD, a los deberes de confidencialidad y a
las reglas de proteccion de datos aplicables.

8. Fases del Banco de Iniciativas de la Red de Apoyo

El Banco de Iniciativas de la Red de Apoyo opera mediante una ruta sucesiva y
verificable que articula la participacion de las personas y organizaciones interesadas
con las necesidades previamente definidas por la UBPD. La propuesta de bisqueda es
el documento central de la postulacion y el objeto de la evaluacion técnica.

Antes de presentar la propuesta, las personas, organizaciones, colectivos, movimientos
y plataformas interesadas deberan consultar los términos de referencia, los anexos y el
listado actualizado de necesidades publicado en los canales oficiales, con el fin de
identificar el producto, el territorio y las condiciones técnicas frente a las cuales



cuentan con capacidad para aportar.

La ruta comprende cinco fases: (i) registro y formacion; (i) Asistencia Técnica; (iii)
presentacion de la propuesta de busqueda; (iv) verificacion de requisitos, evaluacion
técnica y seleccion; y (v) legalizacion e implementacion.

8.1 Registro vy formacion

Las personas naturales y las organizaciones interesadas deberan registrarse por los
canales dispuestos por la UBPD. El registro habilita el acceso al componente de
fortalecimiento de capacidades e intercambio de saberes y permite identificar a la
persona responsable de la postulacion.

Antes de presentar la propuesta, la persona proponente, su representante legal o su
delegado, segin corresponda, debera cursar, aprobar y certificar al menos el
moédulo(s) relacionado(s) con cada producto incluido en la propuesta. La oferta
formativa podra comprender, entre otros, los médulos de introducciéon a la UBPD,
Toma Integral de Muestras Bioldgicas, Nuevas Solicitudes de Busqueda y Lugares de
Interés Forense en cementerios o campo abierto.

Nota 1. En las organigaciones con personeria juridica, el registro y la certificacion deberdn estar a nombre del
representante legal o de la persona formalmente autorizada para presentar la propuesta. En las formas
organizativas sin personeria juridica, deberdn estar a nombre del delegado acreditado.

Nota 2. La constancia o certificado de formacion en el mddulo asociado al producto propuesto es un requisito
obligatorio y no subsanable para la evaluacion de ese producto.

Nota 3. Es obligacion del interesado acreditar formacion en cada uno de los temas o productos respecto de los
cuales presente propuesta. En consecuencia, cuando la propuesta comprenda varios productos, deberd aportar
las constancias de formacion correspondientes a cada uno de ellos.

En caso de que el interesado no acredite formacion en alguno de los productos ofertados, no serd procedente
continnar con el tramite de su propuesta respecto de dicho producto.

8.2 Asistencia técnica para la presentacion de la propuesta

Una vez acreditada la formacioén, y durante la formulacién o revision de la propuesta,
la UBPD podra ofrecer orientacion técnica sobre la correspondencia de los productos
con las necesidades publicadas y con los Planes Regionales de Busqueda (PRB). Esta
asistencia no sustituye la formulacion a cargo del proponente ni modifica los criterios
de evaluacion.

Ademas, la UBPD, como parte de la revision de las propuestas, podra solicitar a través
del correo electrénico programareddeapoyo@unidadbusqueda.gov.co las aclaraciones
y explicaciones que considere convenientes sobre las propuestas de busqueda
presentadas dentro del término que se indique.



8.3 Presentacion de la propuesta de bisqueda

Cumplida la formacién, la persona u organizaciéon interesada debera diligenciar la
propuesta de bisqueda en el formato establecido por la Entidad y remitirla al correo

electrénico programareddeapovo@unidadbusqueda.gov.co.

La propuesta debera responder a la necesidad publicada y contener, como minimo: el
nombre e identificacién del proponente; territorio y PRB; producto o productos y
cantidades; justificacién; poblacién y actores involucrados; actividades; aplicacién de
enfoques diferenciales y territoriales; y los soportes requeridos en estos términos de
referencia.

La propuesta y sus anexos deberan presentarse de manera completa, clara, coherente,
verificable y veraz. La informacién suministrada debera permitir identificar con
precision el alcance y contenido de la propuesta.

Asimismo, las cantidades, actividades, tiempos, capacidades técnicas y demas
condiciones ofrecidas deberan guardar correspondencia entre si, ser consistentes con
los requisitos técnicos minimos definidos para el producto o servicio y responder
adecuadamente a la necesidad publicada.

Con la presentaciéon de la propuesta, la persona proponente declara que conoce y
acepta los términos de referencia, autoriza las verificaciones procedentes y se obliga a
atender las solicitudes de aclaracién que indique la UBPD. La radicacién no implica
habilitacion, seleccion, financiacién ni contratacion.

La UBPD podra brindar acompafiamiento y orientacion para el uso de los formatos y
la comprensién de los requisitos, sin formular la propuesta por el participante,
garantizar su seleccibn ni otorgar ventajas frente a otros proponentes. La
responsabilidad por el contenido, suficiencia y oportunidad de la propuesta
corresponde exclusivamente a quien la presenta.

Nota 1. Solo se evaluarin propuestas asociadas a necesidades vigentes y presentadas por personas u
organizgaciones que acrediten la formacion exigida para los productos incluidos.

8.4 Verificacidon de requisitos, evaluacion técnica y seleccion.

La UBPD verificara el cumplimiento de los requisitos de elegibilidad y habilitantes y evaluara
técnicamente la propuesta de busqueda y sus soportes. La evaluacién recaerd sobre el
contenido integral de la propuesta y los soportes que adjunten.

Las propuestas que no acrediten los requisitos no subsanables seran calificadas como
no habilitadas y no continuaran a evaluacién técnica. Frente a los documentos o
aspectos expresamente definidos como subsanables, la UBPD podra requerir su
aclaracion o correccion dentro del término sefialado.


mailto:programareddeapoyo@unidadbusqueda.gov.co

Para la determinacién del puntaje técnico de las propuestas, se aplicaran los criterios

de evaluacion, incorporando de manera transversal a los siguientes enfoques:

S kW=

Enfoque étnico.

Enfoque campesino.
Enfoque de discapacidad.
Enfoque de curso de vida.

Enfoque territorial.

Enfoque de género y diversidad sexual.

Los enfoques se aplicaran de manera transversal y verificable. No bastard con
enunciarlos: la propuesta debera mostrar cémo se incorporan en la metodologia, la
participacion, las condiciones de accesibilidad, los productos y los resultados

esperados, de acuerdo con las caracteristicas de la necesidad y del territorio.

La evaluacién tendra un puntaje maximo de cien (100) puntos y se realizara con base
en la informacién y los soportes incluidos en la propuesta. Los criterios y
ponderaciones son los establecidos en la siguiente tabla:

CRITERIOS

PUNTAJE
MAXIMO




Alineacion con la
necesidad y viabilidad
técnica de la propuesta
de bsqueda

El puntaje se otorgard a las propuestas y/o proyectos
de bisqueda que, impacten de manera efectiva las
necesidades territoriales y técnicas identificadas por
la UBPD de conformidad con los Planes Regionales
de Busqueda (PRB) y su ejecucién constituye un
aporte significativo para el cumplimiento de la
mision humanitaria y extrajudicial.

En consecuencia, la propuesta y/o proyecto debera
guardar relacién directa y coherencia con uno o
varios Planes Regionales de Busqueda, de manera
que contribuya a su fortalecimiento y desarrollo.

La evaluacion se realizara con base en los siguientes
criterios:

a) Correspondencia directa de la propuesta y/o
proyecto con la necesidad publicada, el territorio
priorizado y el respectivo Plan Regional de Bisqueda

(PRB). (20 puntos)
b) Claridad, pertinencia y coherencia de los
productos propuestos, sus cantidades, la
metodologia, las actividades previstas y los resultados
verificables esperados. (20 puntos).

40 puntos




Impacto de la propuesta
y/ o proyecto de
basqueda en sujetos de
especial proteccion,
inclusion y enfoques
diferenciales.

El puntaje se otorgard a las propuestas y/o proyectos
de bisqueda que sean presentados por personas,
organizaciones o colectivos integrados o liderados
por jévenes, mujeres, victimas del conflicto armado
—incluidas las personas buscadoras—, comunidades
étnicas, personas y colectivos LGBTIQ+, personas
con discapacidad, comunidades campesinas u otros
grupos que representen liderazgos, conocimientos y
saberes locales.

Asimismo, se otorgara puntaje a las propuestas y/o
proyectos de bisqueda que, sin ser necesariamente
presentados por dichos actores, demuestren que
generan un impacto concreto, pertinente y verificable

en estas personas, organizaciones o colectivos.

Para efectos de la evaluacion, se valorara la
participacion efectiva de los grupos y poblaciones
mencionados en las etapas de formulacién, ejecucion
y/o desarrollo de la propuesta o proyecto, asi como
su contribucion al fortalecimiento, reconocimiento e
inclusién de sus capacidades, liderazgos,
conocimientos y saberes en las acciones de busqueda.

30 puntos

Enfoque territorial

El puntaje se otorgard a las propuestas y/o proyectos
de bisqueda cuya ejecucion se plantee en territorios
que presenten condiciones diferenciales que incidan
en su implementacion, tales como limitaciones en la
conectividad, dificultades de acceso o
desplazamiento.

De igual manera, se valoraran aquellas propuestas
que se desarrollen en zonas donde la Unidad de
Busqueda de Personas dadas por Desaparecidas ha
tenido limitaciones para hacer presencia o adelantar
acciones de busqueda de manera directa,
reconociendo el valor estratégico de las capacidades
territoriales de los proponentes.

Estas condiciones deberan estar debidamente

justificadas en el formato de presentacion de la

propuesta, con el fin de permitir su valoracién
objetiva dentro del proceso de evaluacion.

30 puntos







Con base en el resultado, la UBPD conformara el listado de propuestas evaluadas y
podra seleccionar las técnicamente viables que mejor respondan a las necesidades
priorizadas, en consideracién a su puntaje, a la disponibilidad de recursos, a la cobertura
requerida y a las demas condiciones de la convocatoria. La obtencién de un puntaje, la
inclusion en el Banco o el contacto institucional no garantizan financiaciéon ni
contratacion.

Nota 1. La UBPD dejard constancia de la evaluacion de la propuesta y comunicard el resultado por el
canal definido.

Nota 2. Comité de evaluacion y seleccion. La evaluacion y seleccion de las propuestas de biisqueda se
realizard una veg se bhayan surtido las etapas de: (1) registro y formacion; (ii) asistencia técnica; y (i)
presentacion de la propuesta de biisqueda, previstas en la presente convocatoria.

Dicha evalnacion estard a cargo del equipo que para tal efecto designe la Unidad de Biisqueda de
Personas dadas por Desaparecidas (UBPD).

8.5 Legalizacion e implementacion

Las propuestas que, como resultado del proceso de evaluacién, sean seleccionadas
deberan surtir la verificaciéon de las condiciones juridicas, administrativas, financieras y
presupuestales requeridas para la estructuracion y formalizacion del respectivo contrato,
de conformidad con la normativa aplicable y los procedimientos internos de la UBPD.

La Entidad podra abstenerse de continuar con el proceso de contratacion cuando
desaparezca la necesidad que lo sustenta, no exista disponibilidad presupuestal o de
recursos, se presenten restricciones de caracter juridico, técnico, administrativo o
financiero, o no se acrediten los requisitos exigidos para la suscripcion del contrato.

La selecciéon de una propuesta, asi como su validacion técnica y econémica, no genera
obligaciéon de contratacion a cargo de la UBPD ni constituye vinculo juridico alguno con
la persona u organizaciéon seleccionada. El vinculo contractual solo se entendera
perfeccionado con la suscripcion del respectivo contrato por las partes competentes.

Una vez se cumplan los requisitos necesarios para el inicio de la ejecucién contractual, la
persona u organizacion contratista desarrollara las acciones de busqueda en los términos,
productos, cantidades, plazos, condiciones y demas obligaciones definidas en el contrato,
bajo la orientacién técnica y la supervision que ejerza la UBPD.

Nota.

o Personas naturales. Previamente a la suscripcion del contrato, deberin acreditar su
afiliacion vigente al Sistema de Seguridad Social Integral. Durante la ejecucion contractual,
como requisito para cada pago, deberdin presentar el soporte de pago de los aportes al Sistema
General de Seguridad Social en Salud, Pensiones y Riesgos Laborales (ARL), efectuados en



calidad de trabajadores independientes y conforme al ingreso base de cotizacion, porcentajes y
demids condiciones establecidas en la normativa vigente.

®  Durante la ejecucion, el contratista o ejecutor deberd aplicar los protocolos técnicos de la UBPD y
garantizar la confidencialidad, la proteccion de datos, el consentimiento informado cnando corresponda,
la seguridad de la informacion, la accion sin daiio y el trato digno a las personas y comunidades
participantes.

o Organigaciones. En caso de resultar seleccionada y suscribir el respectivo contrato de
prestacion de servicios, el contratista deberd facturar, recandar, declarar y pagar el impuesto
sobre las ventas (IVA) que se canse con ocasion de la ejecucion del objeto contractual, teniendo
en cuenta que las actividades contratadas corresponden a servicios gravados y no se encuentran
exccluidas ni exentas de dicho impuesto. El IVA deberd discriminarse en la factura electronica
de venta y se liguidard conforme a la tarifa y demds disposiciones tributarias vigentes.

o [/ contratista asumird todos los impuestos, derechos, gravdamenes, tasas, contribuciones,
estampillas, retenciones y demds cargas fiscales que le sean aplicables.

Fases del Banco de Iniciativas

Red de Apoyo Operativo para la Blisqueda - Ruta de participacion y seleccion

REGISTRO ORIENTACION POSTULACION EVALUACION EIECUCION
Verificacion
1 = q e sy q s
Registroy Asistencia Presentacion de evaluacién y Legalizacion e
formacién técnica la propuesta L. implementacion
seleccion
Inscribase y certifique los Reciba arientacidn para Diligencie el formato La UBPD verifica Las iniciativas
modulos requeridos para definir o ajustar la UBPD y radiquelo con sus requisitasy valora la seleccionadasformalizan
cada producto. iniciativa frente a las soportes para una viabilidad técnica, elinstrumento e inician
necesidades de necesidad vigente. enfoques e impacto gjecucion con supervision
busqueda. territorial.

Clave: el registro, la formacion certificada y la presentacion completa de la propuesta son condiciones para avanzar. La sele ccién no constituye, por si sola, garantia de
financiacién o contratacion.

9. CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA



Buisqueda”.

ACTIVIDAD FECHA DESCRIPCIGN
La convocatoria es abierta y permanente
Fecha de publicacion de la convocatoria “Banco de durante su vigencia. La UBPD podra
Iniciativas de la Red de Apoyo Operativo para la 05 de mayo de 2026 actualizar las necesidades, condiciones o

anexos y lo informara por sus canales
oficiales.

Registro en el Banco de Iniciativas.

[Permanente durante la vigencia de la
convocatoria.

El registro se realizard una sola vez,|
salvo que la UBPD solicite actualizai]
informacion. Es requisito para acceder a
la formacion y presentar propuestas.

Fortalecimiento de capacidades e intercambio de
saberes.

Oferta  disponible  de  maneral
permanente en la plataforma definidaj
por la UBPD.

Antes de presentar la propuesta, el
proponente, representante legal o
delegado debera aprobar y certificar]
minimo el(los) médulo(s) asociado(s) a
cada producto ofrecido.

[Nota. Quienes hayan participado en|
versiones anteriores del Programa Red
de Apoyo deberin formarse|
nuevamente  en  los  productos
propuestos.

Presentacion y radicacién de propuestas de bisqueda.

[En cualquier momento, mientras la
necesidad seleccionada se encuentre
activa y la convocatoria esté vigente.

La propuesta se presentara en el
formato establecido por la Entidad y se
debera remitir al correo Programa Red|
de Apoyo Operativo para la Busquedal
[programareddeapoyo@unidadbusqueda
.gov.co, acompaflado de las constancias|
de formacién y los soportes exigidos.

Verificacion de requisitos, evaluacion técnica y seleccion.

Se realizard de manera periddica
conforme a la  recepcién  dd

la UBPD y la disponibilidad dd

fECursos.

propuestas, los cortes que establezcajel canal definido.

La UBPD verificard los requisitos y|
evaluard la propuesta de busqueda con)
los criterios y ponderaciones de estos
términos. Comunicara el resultado por

La evaluacién o seleccién no genera
obligacion de financiacion 0
contratacion.

Legalizacién e implementacion.

Segun el resultado de la evaluacion, el
cumplimiento de requisitos y la
disponibilidad presupuestal.

Las propuestas seleccionadas podran set
objeto de precisiones técnicas,
operativas y econdémicas. Su
implementacion solo iniciara después de
la formalizacién y del cumplimiento de
los requisitos de ejecucion del
instrumento juridico correspondiente.

Nota 1. La UBPD brindard asistencia técnica general y permanente para facilitar el acceso al Banco y la comprension de
los términos de referencia. Esta asistencia no implica la formulacion de propuestas por la Entidad, la modificacion de los

criterios de evalnacion ni garantia de seleccion.



CAPITULO II. NECESIDADES TECNICAS DE LA UBPD:
DEFINICION Y ALCANCE

En el marco de la implementaciéon del Banco de Iniciativas de la Red de Apoyo, la
Unidad de Busqueda de Personas dadas por Desaparecidas (UBPD) define y prioriza un
conjunto de necesidades técnicas orientadas a fortalecer el desarrollo de acciones de
busqueda humanitaria y extrajudicial en los territorios. Estas necesidades responden a los
lineamientos institucionales, a los avances en la implementacion de los Planes Regionales
de Busqueda y a los requerimientos identificados por los equipos territoriales.

El presente apartado tiene como proposito establecer de manera clara y comprensible el
alcance de cada una de estas necesidades, con el fin de orientar a las personas,
organizaciones y demds actores interesados en la formulacién de propuestas pertinentes,
coherentes y alineadas con las demandas institucionales.

En este sentido, la UBPD espera que las propuestas que se presenten contribuyan de
manera efectiva al fortalecimiento de los procesos de busqueda, mediante el desarrollo

de las siguientes acciones: i. la toma integral de muestras bioldgicas; ii. la recepcion
de nuevas solicitudes de busqueda; iii. la _identificaciéon y documentacion de
lugares de interés forense, tanto_en cementerios como _en campo_abierto; y iv.
Acciones de sensibilizacién y fortalecimiento de la participacién para la
busqueda.

Estas definiciones permitiran a los proponentes comprender con mayor precision el tipo
de resultados esperados, facilitando la estructuracion de iniciativas, propuestas y/o
proyectos de bisqueda que respondan a criterios de calidad, pertinencia y viabilidad, en
concordancia con los objetivos misionales de la Entidad.

1. DOCUMENTACIGN DE NUEVAS SOLICITUDES DE
BUSQUEDA
& QUE ES LA DOCUMENTACION DE NUEVAS
SOLICITUDES DE BUSQUEDA?

Para la Unidad de Busqueda de Personas dadas por Desaparecidas (UBPD), la
documentacion de nuevas solicitudes de busqueda corresponde al proceso de recoleccion,
organizacion y registro de informacion relacionada con una o varias personas dadas por
desaparecidas que no cuentan con un registro previo en el Sistema de Informacién
Misional (SIM) de la Entidad.



La informaciéon puede ser aportada por familiares, personas allegadas, comunidades,
organizaciones, colectivos, movimientos, plataformas u otros actores que, por su cercania,
conocimiento del territorio o relacion de confianza con las personas buscadoras,
dispongan de datos relevantes para contribuir a la busqueda.

Este proceso permite recopilar informaciéon fundamental sobre la persona dada por
desaparecida, incluyendo sus datos de identificacion, caracteristicas fisicas y diferenciales,
asi como informacion sobre la fecha exacta o aproximada, el lugar, las circunstancias de la
desaparicion y posibles sitios de interés. La informacion recolectada contribuye a orientar
las acciones de bisqueda de caracter humanitario y extrajudicial que desarrolla la UBPD,
en el marco de los Planes Regionales de Busqueda.

Una vez documentada, la informacién se incorpora en el Sistema de Informacion
Misional de la UBPD vy se constituye en un insumo para el anilisis, la contrastacién de
informaciéon y la definicién de acciones de busqueda que permitan avanzar en la
localizacion de las personas dadas por desaparecidas y aportar respuestas a sus familiares y
demas personas buscadoras.

1.1 ;Qué incluye este proceso?

La documentacion de una nueva solicitud de bisqueda comprende, entre otros, los
siguientes aspectos:

1. Datos basicos de identificacién y caracteristicas fisicas de la persona dada por
desaparecida.

2. Informacioén sobre caracteristicas o enfoques diferenciales, tales como pertenencia
étnica, identidad de género, orientacion sexual, discapacidad, ciclo de vida,
condiciéon campesina, entre otras que resulten pertinentes.

3. Fecha, lugar y circunstancias de la desaparicion.

4. Relato o narracién de los hechos conocidos por la persona aportante, incluidos
posibles responsables, actores armados, instituciones u otros actores asociados,
cuando se cuente con esta informacion.

5. Informacién sobre posibles lugares de interés, sitios de inhumacion, paraderos,
rutas, traslados o cualquier otro dato que pueda orientar la bisqueda.

6. Datos de contacto de la persona que presenta la solicitud de busqueda y de otras personas
que puedan ampliar, complementar o contrastar la informacién aportada.

7. Cuando resulte procedente, informacién sobre familiares genéticamente
informativos que puedan aportar muestra bioldgica para fines de identificacién
humanitaria.

1.2 Responsabilidad de quien presente la propuesta



La persona natural, organizacion, colectivo, movimiento o plataforma que presente una
iniciativa o propuesta asociada al producto denominado “Nueva Solicitud de Busqueda”
debera contar previamente a la suscripciéon del contrato con la relacién de las personas a
quienes proyecta documentarles la solicitud de busqueda, asi como con los datos minimos
de contacto que permitan realizar la gestion correspondiente.

Lo anterior obedece a que la UBPD no suministra a la Red informacion, bases de datos,
listados ni datos de contacto de personas buscadoras o familiares. En consecuencia,
correspondera exclusivamente a la persona, organizacion o entidad que formule y ejecute
la propuesta identificar a las personas potencialmente aportantes de informacion, realizar
el acercamiento inicial y propiciar las condiciones de confianza necesarias para la
documentacién de nuevas solicitudes de busqueda.

La finalidad de la Red consiste en aprovechar la confianza construida por sus integrantes
en los territorios, el conocimiento de los contextos locales, los vinculos establecidos con
comunidades y organizaciones, y su capacidad de acercamiento respetuoso a las personas
buscadoras.

Desde este enfoque territorial, se espera que las iniciativas contribuyan a la obtencién
voluntaria, informada y segura de informacion relevante para la documentacion de nuevas
solicitudes de busqueda, especialmente aquella con la que no cuenta la UBPD y que puede
ser aportada por las personas buscadoras, sus familiares, allegados, comunidades u
organizaciones cercanas a los hechos o a la persona dada por desaparecida.

1.3. Nueva Solicitud de Bisqueda asociada a Toma de Muestra

Toda propuesta asociada con la documentacidn de nuevas solicitudes de

buisqueda debera prever la gestién de una toma integral de muestra biolégica de

un_familiar genéticamente informativo, de conformidad con la Guia de jornada

integral para la toma de muestras y los lineamientos de la UBPD.

No obstante, cuando la nueva solicitud de busqueda sea aportada por una persona que no
ostente la calidad de familiar genéticamente informativo, no sera exigible al contratista la
obtencion ni el allegamiento de la respectiva muestra bioldgica.

2. TOMA INTEGRAL DE MUESTRAS BIOLOGICAS

cQué entiende la UBPD por Toma Integral de

Muestras Bioldgicas?



La Unidad de Busqueda de Personas dadas por Desaparecidas (UPBD) entiende que la
toma de muestras bioldgicas es un proceso cientifico integral que contribuye a la
identificaciéon de personas dadas por desaparecidas mediante la comparacion del ADN
entre la persona desaparecida y un familiar cercano (padres, hijos, hermanos, abuelos,
nietos, tios). Este ADN se extrae de una pequefia muestra bioldgica que puede ser sangre
o en casos especiales, una muestra de la parte interna de la boca (mucosa bucal).

Es un proceso integral porque incluye un dialogo previo con los familiares, la realizacion
de una entrevista técnica forense con fines de identificacién y el consentimiento
informado donde la persona muestradante (a quien se le toma la muestra bioldgica)
autoriza el procedimiento y el tratamiento de la informacién que deriva de la muestra
biolégica.

Estas muestras tomadas son enviadas al Instituto Nacional de Medicina Legal y Ciencias
Forenses, que es la entidad encargada del procesamiento y analisis para indicar si existe o
no algin grado de parentesco entre las muestras comparadas y asi poder identificar el
cuerpo recuperado de la persona desaparecida.

2.1. ;Qué debe garantizar la Toma Integral de Muestras Bioldgicas?

LLa toma de muestras se realiza bajo un enfoque humanitario y extrajudicial, respetando la
dignidad de las personas y garantizando el diligenciamiento del consentimiento
informado.

Este procedimiento no tiene fines judiciales, sino que busca contribuir a la identificacion
de personas dadas por desaparecidas en el contexto del conflicto armado.

Quien realice una toma de muestras debe asegurarse de:

Obtener el consentimiento informado del familiar

Realizar la entrevista técnica forense con fines de identificacion: Instrumento que
permite recolectar informacién sobre la desaparicion, identificar caracteristicas
particulares de la persona dada por desaparecida, si existen otras personas que
puedan aportar informacién y determinar si existen otros familiares
desaparecidos

Diligenciar los rétulos y la tarjeta FTA

Tomar correctamente la muestra biol6gica

N —

Registrar la cadena de custodia

A

Elaborar el registro fotografico correspondiente

uien presente una iniciativa o propuesta de busqueda asociada al producto
denominado “Toma integral de muestras biologicas” debera tener en cuenta
que, para efectos de la planeacién y estimacion de la capacidad operativa
requerida, la Entidad prevé que durante cada jornada de prestacion del servicio

podran gestionarse, en promedio, dos (2) tomas de muestras biol6égicas por dia.




3. LUGARES DE INTERES FORENSE

3.1. :Qué es un Lugar de Interés Forense?

Un Lugar de Interés Forense (LIF) es un drea o espacio en el que existe informacion,
indicios o elementos que permiten considerar la posible presencia de la totalidad o de
partes de uno o mas cuerpos de personas dadas por desaparecidas fallecidas.

Los LIF pueden ubicarse tanto en zonas rurales como urbanas. Las zonas rurales se
caracterizan, generalmente, por la disposicion dispersa de viviendas, actividades
agropecuarias y amplias extensiones de terreno; mientras que las zonas urbanas estan
conformadas por conjuntos de edificaciones, infraestructura y estructuras contiguas.

Para fines de la bisqueda de personas dadas por desaparecidas, los lugares de interés
forense pueden clasificarse, entre otros, en:

e Lugares de interés forense a campo abierto.
e Lugares de interés forense en cementerios.

La adecuada documentacion y referenciaciéon de estos lugares permite contar con
informacién técnica, territorial, documental y contextual que contribuya a orientar
eventuales acciones de bisqueda e intervencion forense, con el propésito de facilitar la
ubicacién, recuperacion, identificaciéon y entrega digna de las personas dadas por
desaparecidas a sus familiares.

La documentaciéon de un LIF no comprende, la practica de exhumaciones ni
intervenciones forenses. Su alcance consiste en recopilar, organizar, verificar, analizar y
registrar informacién relevante sobre el lugar, sus caracteristicas, antecedentes y posibles
relaciones con la ubicacion de personas dadas por desaparecidas.

Condiciones para la presentacion de propuestas

La persona natural u organizaciébn que presente una propuesta que contemple el
producto denominado “Lugares de Interés Forense” debera tener en cuenta que sera
responsable de contar, gestionar y validar la informaciéon necesaria sobre el lugar que
pretende documentar. L.a Unidad de Busqueda de Personas dadas por Desaparecidas
(UBPD) no suministrara informaciéon especifica sobre los lugares objeto de
documentacién, tales como su ubicacién, antecedentes, fuentes documentales,
condiciones de acceso, contactos territoriales, rutas de desplazamiento o informacién
asociada a posibles sitios de inhumacion.

En consecuencia, el proponente debera realizar las gestiones, verificaciones, consultas y
analisis que estime necesarios para estructurar adecuadamente su propuesta.

Asimismo, la propuesta debera justificar de manera clara, técnica y detallada el nimero
de dfas requeridos para caracterizar y documentar cada Lugar de Interés Forense. Esta



justificacion debera considerar, segin corresponda, variables tales como la extension y
condiciones fisicas del lugar, la ubicaciéon geografica, las rutas y tiempos de acceso, la
dispersion de las fuentes de informacion, la revision documental, las entrevistas o
actividades territoriales requeridas, la complejidad del contexto y las demas
circunstancias que puedan incidir en la ejecucion de las actividades.

Cuando la ejecucion de las actividades requiera alojamiento, el proponente debera
indicarlo expresamente en su propuesta, especificando el nimero estimado de noches, y
la justificacion correspondiente.

3.2. ;Qué es la documentacion de Lugares de Interés

Forense (LIF) en cementerios?

Los cementerios son espacios que histéricamente han sido destinados para recibir y
alojar cadaveres, estructuras humanas y cenizas de cuerpos humanos.

Para la Unidad de Busqueda de Personas dadas por Desaparecidas (UBPD), la
documentacion de Lugares de Interés Forense en cementerios es el proceso mediante el
cual se recopila, organiza y analiza informacién de estos espacios donde podrian
encontrarse personas dadas por desaparecidas, especialmente aquellas que fueron
inhumadas como no identificadas (NN), de manera irregular, o identificadas no
entregadas.

Este proceso permite establecer con alta probabilidad, quiénes y cuantas personas se
encuentran en el cementerio, cémo fueron inhumados y qué registros existen, todo esto
con el fin de aportar informacioén para posibles intervenciones forenses.

La documentacién no implica la exhumacién de cuerpos. Su propodsito es reunir y
analizar informacién clave que permita avanzar en la ubicacidén y recuperacién de
personas dadas por desaparecidas. A su vez, contribuye al fortalecimiento de los Planes
Regionales de Busqueda (PRB) y a la orientaciéon de acciones para la identificacion y
entrega digna a las familias.

&Qué incluye este proceso?

Quien desarrolle esta actividad debe recopilar informacion sobre:

- Fuentes de informacién del cementerio (archivos, libros, registros y documentos).
- Identificacién y caracteristicas del cementerio.

- Descripcién de las inhumaciones, especialmente de cuerpos no identificados o
identificados no entregados
- Acciones y decisiones de las personas o entidades que administran o intervienen

en el cementetio.



3.3. :Qué es la documentacion de Lugares de Interés

Forense (LIF) en campo abierto?

El conflicto armado en Colombia se ha desarrollado en gran medida en las zonas rurales
de todo el territorio, gran parte de las personas desaparecidas que han muerto por
acciones violentas se encuentran inhumadas en lugares distribuidos por todo el territorio
nacional. La documentacién de Lugares de Interés Forense en campo abierto es el
proceso mediante el cual se recopila, organiza y analiza informaciéon sobre lugares
ubicados fuera de cementerios donde podrian encontrarse personas dadas por
desaparecidas.

Estos lugares pueden ser zonas rurales, montafias, rios, fincas, caminos u otros espacios
del territorio donde existen indicios o informacioén sobre posibles sitios de inhumacién.
Este proceso permite ubicar y caracterizar los lugares de interés, reunir informacioén
relevante y aportar insumos para las acciones de bisqueda humanitaria y extrajudicial.

La documentacién no implica la exhumacién de cuerpos. Su propodsito es reunir y
analizar informacién clave que permita avanzar en la ubicaciéon y recuperaciéon de
personas dadas por desaparecidas. A su vez, contribuye al fortalecimiento de los Planes
Regionales de Busqueda (PRB) y a la orientaciéon de acciones para la identificacién y
entrega digna a las familias.

&Qué incluye este proceso?

Quien desarrolle esta actividad debe recopilar informacion sobre:

- Fuentes de informacién que aportan datos sobre el lugar
- Ubicaciéon geografica del sitio y rutas de acceso

- Condiciones de acceso al lugar (juridicas o territoriales)
- Descripcién general del area y sus caracteristicas fisicas

- Informacién sobre la posible disposicion de cuerpos en el sitio de interés forense

4. ACCIONES DE SENSIBILIZACION Y
FORTALECIMIENTO DE LA PARTICIPACIGN PARA
LA BUSQUEDA.

La persona u organizacion contratada debera disenar, desarrollar e implementar acciones
de recoleccion de informacion, sensibilizacion y fortalecimiento de la participacion para
la busqueda, orientadas a consolidar la estrategia de participacion integral de la Unidad
de Busqueda de Personas dadas por Desaparecidas (UBPD) y a contribuir al
cumplimiento de su mandato legal, humanitario y extrajudicial.



En desarrollo de lo anterior, debera adelantar acciones de recolecciéon de informacion y
generar espacios de pedagogia y sensibilizacién dirigidos a la ciudadania, a los familiares
de las personas dadas por desaparecidas, a las comunidades, organizaciones, colectivos y
demas actores relevantes en los territorios. Las acciones de recoleccion de informacion
deberan contribuir a identificar, recopilar y canalizar informacién que pueda resultar
relevante para los procesos de busqueda, de conformidad con los lineamientos,
protocolos y orientaciones definidos por la UBPD.

Por su parte, las acciones de pedagogia y sensibilizacion estaran orientadas a promover la
comprension y la conciencia sobre los impactos de la desaparicion de personas en razén
y en contexto del conflicto armado en Colombia, asi como sobre la importancia, el
alcance, los principios y los efectos de los procesos de busqueda de caracter humanitario
y extrajudicial.

Las acciones previstas deberan contribuir a la divulgacién y apropiacion social del
mandato de la UBPD, promoviendo el reconocimiento de su naturaleza humanitaria y
extrajudicial, asi como la participacion informada, segura, efectiva y diferencial de los
familiares, las comunidades y las organizaciones en los procesos de busqueda. Asimismo,
deberan propiciar condiciones favorables para fortalecer el respaldo ciudadano e
institucional a las acciones de busqueda, localizacién, recuperacion, identificacion y
entrega digna de las personas dadas por desaparecidas.

En consecuencia, las actividades desarrolladas deberin favorecer la articulacién entre
familiares, comunidades, organizaciones, colectivos, entidades publicas y demas actores
relevantes en los territorios; fortalecer las capacidades y condiciones requeridas para una
participacién incidente y para el acceso a informacién clara, oportuna, pertinente y
comprensible; y ampliar el respaldo social e institucional necesario para el desarrollo,
continuidad y sostenibilidad de las acciones de busqueda.



CAPITULO I1l. ESPECIFICIDADES Y REQUISITOS

1. Requisitos de elegibilidad para presentar propuestas de bisqueda

A. Estar inscrito en la Red de Apoyo Operativo para la Busqueda. Si no se
encuentra  Insctito, podra  hacerlo a  través del siguiente  enlace:
https://unidadbusqueda.gov.co /banco-iniciativas- red-apoyo

El interesado puede acceder a la plataforma de formacion del Moodle, una vez finalizado
el registro a través de la pagina web.

B. Acreditar la formacién en cada uno de los temas o productos respecto de los
cuales presente propuesta. En consecuencia, cuando la propuesta comprenda varios
productos, debera aportar las constancias de formacion correspondientes a cada uno de
ellos.

Nota 1: 87 usted ba realizado previamente la_jornada de fortalecimiento de capacidades e intercambio de saberes
como resultado de su participacion en redes de apoyo anteriores, debe realizar nuevamente el curso dispuesto en la
plataformay presentar la evaluacion en los mddulos que corresponden.

C. Diligenciar y presentar la propuesta de busqueda en el formato y por el canal
establecidos por la UBPD, en respuesta a una necesidad vigente del Banco.

2. Requisitos habilitantes

Los requisitos habilitantes establecen unas condiciones minimas para participar en la
convocatoria y estan referidos a su capacidad juridica y técnica. La Unidad de Busqueda
de Personas dadas por Desaparecidas, verificara si los participantes cumplen tales
requisitos.

Las propuestas y/o proyectos de busqueda que no cumplan con los requisitos exigidos
como habilitantes seran calificadas como NO HABILITADAS.

Las personas y los Consejos Comunitarios, Organizaciones y demas Formas o
Expresiones Organizativas, HABILITADOS para la financiacién de sus proyectos y/o
propuestas de busqueda deben allegar y cumplir con la totalidad de los requisitos y
documentos enunciados a continuacion:

2.1 Requisitos juridicos habilitantes

1. Tener capacidad juridica para la celebracién y ejecucion del contrato y/o convenio.
Las ESAL vinculadas al Programa Red de Apoyo deben tener como objeto
actividades


https://unidadbusqueda.gov.co/banco-iniciativas-red-apoyo/
https://unidadbusqueda.gov.co/banco-iniciativas-red-apoyo/

relacionadas con bisqueda humanitaria de personas dadas por desaparecidas,
atencion a victimas del conflicto armado o actividades analogas a las funciones
misionales de la UBPD.

2. Tener capacidad juridica para la presentacion del proyecto y/o propuesta de busqueda.

3. No estar incursos en ninguna de las circunstancias de inhabilidad, incompatibilidad,
conflicto de interés o prohibicién previstas en la legislacion colombiana para

contratar previstas en la Constituciéon y en la Ley.

Nota 1: Cada nno de los documentos habilitantes son de cardcter obligatorio por parte de las organizaciones que

etapa, no obstante, seran subsanables.

presentardn los proyectos y/ o iniciativas y serdn un factor que afecte la continuidad de la propuesta en la siguiente

A continuacién, se relacionan los documentos necesarios que seran solicitados durante el
proceso de presentacion de la propuesta y/o proyecto de busqueda los cuales deberan

adjuntarse en la plataforma que contiene el enlace oficial.

2.1.1 Requisitos para personas naturales

identidad

T

E SUBSANABLE/ NO

M DESCRIPCIGN SUBSANABLE
Fotocopia del documento de identidad legible o constancia de tramite de expedicién del documento de Subsanable

Constancia de formacién en cada uno de los temas o productos respecto de los cuales presente propuesta.
En consecuencia, cuando la propuesta comprenda varios productos, deberd aportar las constancias de
formacién correspondientes a cada uno de ellos.

Esta constancia se expide directamente en la plataforma, una vez concluido el/los médulos(s).

No subsanable

Presentacion de la propuesta de bisqueda en el formato y por el canal establecidos por la UBPD. La ausencia
de la propuesta genera el rechazo de la postulacion.

No subsanable

Copia legible del Registro Unico Tributario - RUT, con fecha de descarga no mayor a (30) dias de la fecha de
postulacién de la iniciativa y vigente en el momento de esta.

Subsanable




Certificacion bancaria a nombre de la persona que suscribira el contrato.

Nota: Las cuentas bancarias deben ser cuentas de ahorro o corrientes aptas para recibir transferencias electrnicas a nombre del Subsanable
proponente o de la organizacion, segiin apligue.
2.1.2 Requisitos para Organizaciones, colectivos, movimientos
y plataformas, resguardos indigenas, cabildos, asi como otras
organizaciones étnicas u otras expresiones organizativas de
hase.
i
T
E SUBSANABLE/ NO
M DESCRIPCIGN SUBSANABLE

Para organizaciones, colectivos, movimientos o plataformas que cuenten con personetria juridica, se requiere
el Certificado de Existencia y Representacién Legal expedido por la Camara de Comercio, con fecha de
expedicion no supetior a treinta (30) dias del momento de la inscripcién. Para organizaciones y pueblos
étnicos, como es el caso de consejos comunitarios y resguardos indigenas, aplicara si fuera el caso, la
resolucion de registro expedida por el Ministerio del Interior, actas de constitucién u otro documento
expedido por sus autoridades.

Nota: en caso de no contar con la resolucion de actualizacion al momento de la postulacion se dard un plazo mdaximo basta antes
de la suscripcidn del contrato derivado.

No subsanable

Para organizaciones, colectivos, movimientos o plataformas que no cuenten con personerfa juridica, se
requiere una carta o documento equivalente con la firma de sus integrantes en la que designan a su
delegado/a, mencionando nombre completo y nimero de cédula.

No subsanable

Fotocopia del documento de identidad legible de la petsona delegado/a por la otganizacién o constancia de

tramite de expedicién del documento de identidad. Subsanable
Copia legible por ambas caras del documento de identidad del o la representante legal o quien haga sus veces
segun el tipo de organizacion. Subsanable

La constancia de formacién del representante legal o del delegado en cada uno de los temas o productos
respecto de los cuales presente propuesta. En consecuencia, cuando la propuesta comprenda varios
productos, debera aportar las constancias de formacién correspondientes a cada uno de ellos.

Esta constancia se expide directamente en la plataforma, una vez concluido el/los médulos(s).

No subsanable

Presentacion de la propuesta de bisqueda en el formato establecido por la UBPD

No subsanable




Autorizacion pata contratar en los casos en que el certificado de existencia y representacion legal contenga
limitacién en la cuantia; estos para las organizaciones legalmente constituidas.

Subsanable

|

Copia legible del Registro Unico Tributario - RUT, con fecha de descarga no mayor a (30) dias de la fecha de
postulacién de la iniciativa y vigente en el momento de esta.

Subsanable

Certificacion bancaria a nombre de la organizacion o delegado para el caso de las organizaciones sin personeria
juridica, no mayor a treinta (30) dias de expedicion.

Nota: Las cuentas bancarias deben ser cuentas de ahorro o corrientes aptas para recibir transferencias
electrénicas a nombre del proponente o de la organizacién, segun aplique.

Subsanable

10

Declaracién de no encontrarse inmerso en causales de inhabilidades e incompatibilidades, conflicto de
intereses, ni participar en lavado de activos.

Subsanable

11

Certificacion de pago de seguridad social y aportes parafiscales, suscrita por el representante legal o el revisor
fiscal, segun corresponda.

Subsanable

12

Cédula de ciudadania del Revisor Fiscal o Contador, tarjeta profesional y certificado emitido por la Junta de
Contadores, en caso de que el pago de aportes al Sistema de Seguridad Social en Salud y el pago de
parafiscales sea suscrito por revisor fiscal, cuando aplique.

No subsanable

3.Tiempo de ejecucion de los proyectos de bisqueda

El plazo de ejecucion de cada propuesta presentada en el marco del Programa Red de
Apoyo Operativo para la Basqueda debera definirse de acuerdo con las caracteristicas, el
alcance y la complejidad de los productos a desarrollar, asi como con las condiciones
territoriales, logisticas y operativas requeridas para su adecuada ejecucion. En consecuencia,
el plazo debera corresponder al tiempo razonablemente necesario para desarrollar las
actividades previstas y cumplir con la entrega de los productos propuestos, sin que pueda
superar un término maximo de cinco (5) meses, contados a partir de la fecha que se
establezca para el inicio de la ejecucion.

Para su definicién, se debe considerar el tipo y numero de productos comprometidos, las
actividades previas de coordinacién y relacionamiento con las personas, familias,
organizaciones y actores territoriales, los tiempos de desplazamiento, las condiciones de
acceso y conectividad del territorio, la eventual necesidad de alojamiento, la disponibilidad
de las personas participantes y los tiempos requeridos para el registro, verificacion y
aprobacién de los productos por parte de la UBPD.

4.Tiempo limite para la recepcion de documentos y firma de
contratos

El plazo para remitir documentos, atender requerimientos o suscribir el contrato podra
ampliarse por una sola vez y hasta por tres (3) dias habiles. Si los documentos no se




entregan o el instrumento no se suscribe dentro del plazo, se entendera que el
proponente desiste de continuar, sin que proceda reclamaciéon por financiaciéon o
contratacion. La UBPD podra considerar la siguiente propuesta de acuerdo con los
resultados de la evaluaciéon técnica, la priorizacion institucional y la disponibilidad de
recursos.

Nota 1: Sin perjuicio de lo anterior, la UBPD podri antorizar una ampliacion adicional del plazo inicialmente
previsto, de manera excepcional, cuando se acrediten circunstancias de fueria mayor o caso fortuito debidamente
Justificadas por la persona un organizacion interesada. Dicha ampliacion serd evaluada por la entidad y, en todo
caso, no generard derecho automatico a su otorgamiento.

ANEXOS DE LOS TDR

e Anexo 1. Mapa de necesidades técnicas (PRB y municipios)
e Anexo 2. Formato de presentacion de propuestas
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