/~UNIDAD DE BUSQUEDA DE PERSONAS DADAS POR DESAPARECIDAS EN EL CONTEXTOYEN ™\
RAZON DEL CONFLICTO ARMADO
UBPD

RESOLUCION No. 1143
(31 de agosto de 2026 )

“Por medio de la cual se adopta la version 2 de las Tablas de Retencion Documental y el Cuadro de
Clasificacion Documental de la Unidad de Busqueda de Personas dadas por Desaparecidas en el
contexto y en razon del conflicto armado - UBPD”

EL SECRETARIO GENERAL

En ejercicio de sus facultades legales y en especial las conferidas en el numeral 10 del articulo 12 del
Decreto 1464 de 2025y,

CONSIDERANDO

Que la Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se dictan otras
disposiciones”, define en el articulo 3 la Gestion Documental como el “conjunto de actividades
administrativas y técnicas tendientes a la planificacion, manejo y organizacion de la documentacion
producida y recibida por las entidades, desde su origen hasta su destino final, con el objeto de facilitar su

utilizacion y conservacion”.

Que igualmente el articulo 24 de la citada ley, establece la obligatoriedad para las entidades del Estado de
elaborar y adoptar las respectivas tablas de retencién documental.

Que en el mismo sentido, el Decreto 1080 de 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Cultura”, en el articulo 2.8.2.5.8 sefiala que la gestion documental en las entidades
publicas se desarrollard a partir de los instrumentos archivisticos, entre ellos, el Cuadro de Clasificacion
Documental (CCD) y las Tablas de Retencién Documental (TRD).

Que el Acuerdo No. 001 de 2024 “Por el cual se establece el Acuerdo Unico de la Funcion Archivistica, se
definen los criterios técnicos y juridicos para su implementacién en el Estado Colombiano y se fijan otras
disposiciones”, dispone en el articulo 5.1.1.5 y siguientes, que las TRD deben ser elaboradas por la Oficina
de Gestién Documental o quien haga sus veces, en articulacion con las areas responsables de la produccidn
documental de la entidad; suscritas por la Secretaria General u oficina administrativa de igual o superior
jerarquia, los jefes de las oficinas productoras y por la persona responsable del &rea de gestion documental
de la entidad; y aprobadas por el Comité Institucional de Gestién y Desempefio o quien haga sus veces.

Que por su parte, el articulo 5.1.4.1 del mencionado acuerdo, sefiala que la actualizacion de las TRD debera
realizarse entre otros casos, cuando existan cambios en la estructura organica de la entidad.

Que a través del Decreto 1464 de 2025, se establecié la estructura interna de la UBPD, la cual contempld
la creacion y supresion de algunas dependencias, asi como el ajuste de sus funciones. Estos cambios
estructurales tienen incidencia directa en la produccion, tramite, organizacion, administracién, conservacion
y disposicion final de los documentos generados y recibidos por la entidad en el desarrollo de su gestion,
por lo que se requiere elaborar las TRD, de conformidad con la estructura organica y funcional vigente.

Que en virtud de lo anterior, la Subdireccion de Gestion Administrativa, como lider del desarrollo e
implementacion de las politicas institucionales de gestion documental, adelant6 el proceso técnico de
elaboracion de las TRD de la entidad, siguiendo lo sefialado en el Acuerdo 001 de 2024 y realizé la revision
de estas con las dependencias productoras de la informacion.

Que mediante la Resolucion No. 188 de 2026, modificada por la Resolucién No. 906 de 2026, se crea y
reglamenta el Comité Interno de Archivo de la UBPD, como “un 6rgano técnico y asesor de la alta direccion,
\responsable de aprobar, adoptar, articular y difundir las politicas, estrategias, metodologias, programas y /




RESOLUCION NUMERO 1143 DE 31 DE AGOSTO DE 2026 HOJA No. 2

/ Continuacion de la Resolucion: “Por medio de la cual se adopta la versién 2 de las Tablas de Retencion Documental y el Cuadb
de Clasificacion Documental de la Unidad de Busqueda de Personas dadas por Desaparecidas en el contexto y en razén del
conflicto armado - UBPD”

disposiciones que en materia archivistica y de gestion de documentos y archivos establezca el Archivo
General de la Nacion”, instancia que tiene dentro de sus funciones la de “aprobar la elaboracion y
actualizacion de los instrumentos archivisticos necesarios para la gestion documental de la UBPD”.

Que conforme a lo anterior, el Comité Interno de Archivo, en sesién No. 002 del 17 de julio de 2026, aprobd
la versidn 2 de las Tablas de Retencion Documental — TRD y el Cuadro de Clasificacién Documental - CCD
de la UBPD.

Que en atencidn a la aprobacion impartida por el Comité Interno de Archivo se requiere adoptar las TRD y
el CCD de la UBPD con el fin de garantizar su aplicacion como instrumento archivistico institucional.

Que en mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Articulo 1. Tablas de Retencién Documental y Cuadro de Clasificacion Documental - CCD. Adoptar la
version 2 de las Tablas de Retencion Documental — TRD y del Cuadro de Clasificacion Documental - CCD
de la Unidad de Busqueda de Personas dadas por Desaparecidas en el contexto y en razén del conflicto
armado — UBPD, documentos que forman parte integral del presente acto administrativo.

Articulo 2. Responsabilidad. El uso y aplicacién de las Tablas de Retencion Documental y del Cuadro de
Clasificacién Documental adoptados mediante la presente resolucidn seran de obligatorio cumplimiento para
todas de las dependencias de la UBPD conforme a las disposiciones archivisticas vigentes.

Articulo 3. Implementacién. La Subdireccion de Gestion Administrativa coordinara la implementacion y
seguimiento de las Tablas de Retencién Documental y del Cuadro de Clasificacién Documental, y brindara
el acompafiamiento necesario para su aplicacion en las dependencias de la entidad.

Articulo 4. Publicaciéon Pagina Web. Publicar en la pagina web de la entidad las Tablas de Retencién
Documental junto con el Cuadro de Clasificacion Documental, en atencion a lo dispuesto en el articulo
2.1.1.2.1.4 del Decreto 1081 de 2015.

Articulo 5. Vigencia. La presente resolucion rige a partir de la fecha de su expedicion.
COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Dada en la Ciudad de Bogoté D.C., el 31 de agosto de 2026
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