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3120 09 BANCOS DE FUENTES DE Comunicacién oficial X PDF X 2 8 X X Subserie documental mediante el cual se describe el contenido
INFORMACION informativo de los documentos de archivo (fuente de informacion
i primaria) y bibliografico (fuente de i 6 con el fin
Acta de reunion X PDF X de facilitar la recuperacion de informacion que pueda contribuir a la|
biisqueda de personas dadas por desaparecidas en el contexto y en
Registro de asistencia X PDF X razon del conflicto armado.
Los tiempos de retencion en el Archivo de Gestin comenzaran a|
Acta de entrega de la copia de la contarse, desde el Gltimo asiento o actualizacion formal de la base de
! ; X PDF X .
fuente de informacion datos, en la cual se indique que la base de datos no se requiere para
més consultas. Una vez termine este tiempo de retencion en el
Ivent e o fuente d archivo de gestion, contado a partir del mencionado cierre
nventario de la  fuente  de X PDF X institucional, la agrupacion documental se transferira al Archivo
informacion
Central.
PDF, XLSX, Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, estal
Fuente de Informacién X MOV, MP3, X x “debe con: en su totalidad debido a su
AV, JPG, valor histérico, testimonial y cientifico para la sociedad, el Estado y los|
MP4, TIF, EML procesos de reparacion y verdad.
Acta de Traslado de Reserva M o M Al describir minuciosamente tanto las fuentes primarias (archivos
Legal de la Informacién i i cor ias (libros,
prensa, literatura gris), este instrumento se convierte en una llave de|
Informe de reporte de entrega de| X X acceso Gnica para el de la verdad y la ion de
Ia fuente PDF personas dadas por desaparecidas.
3120 2 HISTORIAS DE APORTANTES Acto Administrativo X PDF X 2 28 X X
DE INFORMACION
Planes de trabajo con el aporte X PDF X
Trayectoria dentro de Ia estruct Subserie documental que contiene informacion de las personas de la|
rayedc foria dentro de la estructura X PDF X poblacion civil que, por diversos motivos, desean aportar
armada i y ala Unidad de Bisqueda
Acuerdo de confidencialidad y X POF X de Personas dadas por Desaparecidas (UBPD), suministrando
Consentimiento Informado informacion relevante para la bisqueda.
Entrevistas realizadas a los MP4, MP3,
aportantes (Grabaciones y X JSON, PDF, X El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion se empezara a contar|
transcripciones) XLSX formalmente a partir de la conclusin del cierre del caso de busqueda
especifico, o el levantamiento formal de la reserva / fallecimiento del
Acta de encuentro con aportante X PDF X aportante (lo que ocurra primero). Esto asegura que el expediente
permanezca activo mientras la investigacion humanitaria y el contacto|
PDF, XLSX, h
con la fuente sigan vigentes. Una vez termine este tiempo de|
MOV, MP3, retencion en el archivo de gestion, contadk rtir de dicho hito d
Aporte documental X AVI, JPG, X etencion en el arshivo de geston, confado & pattir de dicho hito &
MP4, TIF, cierre, la agrupacion documental se transferira al Archivo Central
PPTX Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, estal
Relatorfa del aportante X PDF i6 debe en su totalidad. Para los|
documentos y archivos de audio, video o texto digital pertenecientes a
Constancia de participacion al X POF M esta subserie que se encuentren en soporte electrénico, se tendra en
aportante cuenta estrictamente lo establecido en el Acuerdo 001 de 2024, Titulo
6 C on y 6n de Se deben
Autos de la JEP X PDF de pi ion digital a largo plazo
de i iptacion segura, control de
‘Comunicacion oficial X PDF X acceso y migracion de formatos) que garanticen la integridad,
idad y confi i de las fuentes
Solicitud de Acreditacién X PDF x Contiene informacin que permite registrar la historia subalterna of
) "desde abajo": la perspectiva de la poblacion civil, el campesinado, las|
Valoracion del aporte X PDF X mujeres, los pueblos étnicos y las comunidades marginadas que|
vivieron directamente el rigor del conflicto armado. Aporta una
Certificado de acreditacion X PDF X polifonia (multiplicidad de voces) indispensable para que la historia del
pais no sea lineal ni unilateral.
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Solicitud de medida cautelar X PDF X
Respuesta de la medida cautelar X PDF X
Solicitud de busaueda X PDF X 2 28 X X Serie_documental de caracter misional, técnico y complejo, que]
3120 28 HISTORIAS DE BUSQUEDA DE Ficha de informacién basica para X oOF M compila las acciones de investigacion humanitaria y extrajudicial
PERSONAS DADAS POR la identificacion adelantadas por la entidad. Contiene el cruce de variables, hipétesis|
DESAPARECIDAS Informe de establecimiento de la X DF X de localizacion, cartografia social, registros de  prospeccion
bisaueda arqueolégica,  caracterizaciones  biologicas  u  odontolgicas
Acta de reunién X PDF X preliminares, y todos los anlisis técnicos y cientificos orientados  la|
Reqistro de asistencia X PDF X ubicacién, recuperacion e identificacion de personas dadas  por|
Comunicacién oficial X PDF X desaparecidas en el contexto y en razon del conflicto armado.
Historias clinicas médicas X PDF X
Historias clinicas odontolaicas X PDF X Esta serie maneja datos catalogados de alta sensibilidad y reserval
Radiograffas dentales o " oo X legal extrema, el tiempo de retencion en el Archivo de Gesfion
corporales comenzara a contarse a partir de la firmeza del acto o informe técnico
Informe ejecutivo bisqueda de cierre o conclusion correspondiente, o la resolucion definitiva del
inversa X PDF X caso humanitario (via localizacion, entrega digna, o determinacion
Tarieta decadactilar X PDF X técnica de biolégica Cumplido
Tarieta necrodactiar X PDF X el tiempo estipulado en la TRD posterior a este hito de cierre, la
documentacion se transferira de forma integral al Archivo Central. Al
Reporte fotogréfico o videogréfico X PDF X vencer los plazos en el Archivo Central, la agrupacion documental
Ficha de comparacion de debers conservarse en su totalidad en su soporte original. Al ser
informacion antemortem.. X PDF X registros de violaciones graves a los derechos humanos e
postmortem . al Derecho In onal (DIH), estos
) archivos  son e
Redistro de cadena de custodia X POF x Preservacion en Soporte Electrénico (Acuerdo 001 de 2024)Para los|
Consentimiento informado de la o hibridos y icos (archivos SIG,
UBPD para toma y procesamiento X POF X modelados 3D de fosas, bases de datos analiticas), se acatard|
de muestras biologicas de estrictamente el Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN. Esto
referencia para estudios genéticos obliga a:Garantizar la cadena de preservacion digital a largo plazo
de estructura, ia y seguridad)
Copia del documento de identidad X PDF X planes de migracion de formatos para evitar la obsolescencia de los|
Recistro Fotoaréfico X POF X datos geograficos y cientificos que dan soporte a las historias de|
Acta de entrega de residuos bisqueda
“ X PDF X
b":"’.“‘cd"f‘ i , El valor histérico, cientifico y politico de esta serie es el mas alto
fﬁhfl'_‘(“w e analisis ante el X PDF X dentro del patrimonio documental de la nacion por las siguientes
Romorte de lo acaecido X POF M razones: Evidencia Cientifica del Esclarecimiento: No solo guarda el
d relato de lo sucedido, sino el registro técnico de cémo el Estado|
Informe de entrega diana X PDF X investigo y buscé a sus ciudadanos desaparecidos.
Acta de entrega diana X PDF X
Informe de persona encontrada X PDF X Es el testimonio del esfuerzo cientifico y metodolégico del pais por
con vida y responder a una crisis humanitaria. Dignificacion de las Victimas: Al
Certificado de defuncion X PDF X conservar cada mapa, cada informe de prospeccion y cada analisis, el
Solicitud de verificacion de archivo histérico devuelve la identidad y el lugar en la historia a|
identidad de persona encontrada X PDF X quienes se intentd borrar mediante la desaparicién forzada. Garantial
con vida de No Repeticion y Reparacion Colectiva: Estos expedientes impiden
Consentimiento informado para la el negacionismo  histérico. Se transforman en fuentes publicas
realizacion de examenes clinicos, indispensables para la pedagogia social, la investigacién académica
valoraciones y otros X PDF X del conflicto armado y la construccion de una memoria nacional
procedimientos relacionados con basada en Ia verdad cientifica y humana.
Ia verificacion de identidad
Consentimiento informado para el
reencuentro de la PEV con la X PDF
PQB.
Ficha de informacion basica
disponible para la verificacion de X oOF
identidad de Persona Encontrada
con Vida - PEV
Registro decadactilar para
verificacion de la identidad de la X PDF
PEV
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Solicitud de cotejo dactiloscopico X PDF
Informe técnico de cotejo X POF
odontoléaico
Informe técnico forense de
verificacion de identidad de PEV X PDF
Examen odontologico para
verificacion de identidad de PEV X PDF
Certificado de persona dada por
desaparecida hallada con vida X PDF
Informe de establecimiento de la M POF X 2 2 X M Serie de caracter misional, técnico-cientifico y analitico que compila la|
3120 38 INVESTIGACIONES bisaueda documentacion operativa, forense y los estudios de contexto que
HUMANITARIAS Y Informe ejecutivo busqueda X POF M sustentan las acciones de busqueda. Integra una amplia variedad de|
EXTRAJUDICIALES PARA LA inversa tipos documentales. Su objetivo es asegurar el sustento cientifico,
BUSQUEDA Tarieta decadactilar X PDF X metodologico e interdisciplinar que orienta y ejecuta los planes|
Tarieta necrodactilar X PDF X colectivos y regionales de biisqueda de la entidad.
Reporte fotografico o videografico X PDF X El tiempo de retencién en el Archivo de Gestién comenzaré a contarse|
Informe de investigacion formalmente a partir de la aprobacion formal e institucional del
humanitaria y extrajudicial para el X oOF X Informe Final de Investigacion que se sustenté en dicha investigacion.
abordaje de sitios de interés Una vez concluido el periodo de vigencia en gestion posterior a este|
forense hito de cierre, la agrupacion documental técnica se transferira al
Ficha de comparacion de Archivo Central. Al finalizar su tiempo en el Archivo Central, esta
informacion antemortem- X PDF X subserie debe conservarse integramente en su soporte original. Al ser|
postmortem el soporte intelectual del esclarecimiento humanitario, constituye un
Autorizacién toma de muestra bien del patrimonio documental del pais en materia de Derechos|
biolégica de un cuerpo para cotejo X POF X Humanos e Infracciones al DIH, lo que prohibe cualquier tipo de|
aenético en Cementerio. eliminacién o muestreo.
Acta de acciones humanitarias de
toma de muestras. genéticas de Debido a que estas investigaciones se sustentan en la prueba de la|
referencia en muestra dante X PDF X evolucion de la investigacion humanitaria en el mundo. Mostraran
fallecido como un Estado disefio complejas y multidiscipli
Registro Fotografico X PDF X do historia, fa, sociologia y ivistica) para
Acta de entrega de residuos resolver una crisis humanitaria. Aporte al Relato de Pais y Garantias|
bioloaicos PDF de No Repeticion: Integrados bajo las directrices del AGN y el Centro|
solicitud de andisis ante el Nacional de Memoria Historica, estos archivos impiden Ia|
INMLCF X PDF X fragmentacion de la verdad. Al ser conservados por siempre, se
Reporte de lo acaecido X PDF X convierten en la base conceptual para la educacion de las futuras
Informe de entreqa diana X PDF X generaciones, la creacion de politicas piblicas de paz y el blindaje de
Acta de entreqa diana X PDF X Ia verdad colectiva frente al negacionismo histdrico,
Informe de persona encontrada X POF x
con vida
Ficha de inventario X PDF X
Acta de recepcion del cadaver X PDF X
Certificado de defuncion X PDF X
Solicitud de verificacion de
identidad de persona encontrada X PDF X
con vida
Consentimiento informado para la
realizacion de exémenes clinicos,
valoraciones y otros X PDF X
procedimientos relacionados con
Ia verificacion de identidad
Consentimiento informado para el
reencuentro de la PEV con la X PDF X
PQB.
Ficha de informacion basica
disponible para la verificacion de
identidad de Persona Encontrada x POF x
con Vida - PEV
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Registro decadactilar para
verificacién de la identidad de la X PDF X
PEV
Solicitud de cotejo dactiloscopico X PDF X
Informe técnico de cotejo X POF X
odontoléaico
Informe técnico forense de
verificacién de identidad de PEV X PDF X
Examen odontolégico para
verificacién de identidad de PEV X PDF X
Certificado de persona dada por
desaparecida hallada con vida X PDF X
Plan Metodolégico Forense - PMF X PDF X
Plan de contingencia X PDF X
Acto Administrativo X PDF X
Acta informe Técnico Forense X PDF X
Fichas de calidad X PDF X
Informe de topoarafia X PDF X
Bitacora de vuelo X PDF X
Adquisicion de datos con
aeronave pilotada por control X PDF X
remoto
Planos Topoaraficos X PDF
Registro de sesion de equipo de
topografia (GNSS) x POF x
Registro de fijacién de topografia X POF M
convencional
Reporte de almacenamiento de
archivos digitales crudos de datos X PDF X
adquiridos por equipos
Reporte técnico forense de X PDE X
fotografia
Reporte de prospeccion geofisica X PDF X
Registro de adguisicion de datos X oOF M
geofisicos
Concepto Técnico del area de
Geofisica para la fase de X PDF X
prospeccion
Redistro de la investigacion X PDF X
Ficha de informacién bisica para X POF M
la identificacion
Acta de reunion X PDF X
Registro de asistencia X PDF X
‘Comunicacion oficial X PDF X
Acta informe X PDF X
Informe Ejecutivo X PDF X
Lista de chequeo de la
documentacion del andlisis X PDF X
forense del cadaver
Registro de ampliacion de X oOF M
informacion
Registro base de datos de
muestras de familiares de X PDF X
referencia
Redistro de cadena de custodia X PDF X
Requerimiento de toma de X oOF M
muestras
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Consentimiento informado de la
UBPD para toma y procesamiento X POF X
de muestras biolégicas de
referencia para estudios genéticos
Notificacion de la toma de la X POF X
muestra
Resultados de las muestras X POF M
tomadas
Copia del documento de identidad X PDF X
Historias clinicas médicas X PDF X
Historias clinicas odontolodicas X PDF X
Radiografias dentales o X POF M
corporales
Registro del desaparecido en el
SIRDEC x POF x
Registro fotogréfico del muestra X POF x
dante
Fotografia de la tarjeta FTA X POF M
diligenciada
Informe pericial de identificacion X PDF X
Informe de verificacit X PDF x
FIRMAS CONVENCIONES
JEFE DE LA DEPENDENCIA:
NOMBRE: Gonzalo Camilo Delgado Ramos CARGO: Coordinador Grupo Interno de Trabajo de Gestion de Fuentes de FIRMA:
Informacion
AG: Archivo de Gestién CT: Conservacién total
: Seleccion
______________ AC: Archivo Central ) .
RESPONSABLE DEL AREA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA ENTIDAD: E: Eliminacién
VALBUENA CORTES
NOMBRE: Sandra Julieta Valbuena Cortés CARGO: Subdirectora de Gestion Administrativa FIRMA: SANDRA JULIETA
SECRETARIO (A) GENERAL O FUNCIONARIO (A) ADMINISTRATIVO (A) DE IGUAL O SUPERIOR JERARQUIA:
NOMBRE: Erik Alejandro Herrera Yepes CARGO: Secretario General FIRMA: S
ALEJANDRO FECHA DE APROBACION: 17 de Julio de 2026
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