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SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES
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OFICINA
PRODUCTORA
SERIE

‘SUBSERIE

SERIE

SUBSERIE

TIPOS DOCUMENTALES

Fisico ELECTRONICO

FORMATO

MEDIO

NIVEL DE
ACCESO

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

PUBLICO
PUBLICO

CLASII

ICADO

PUBLICO
RESERVADO

AG

AC

cT S E

REPRODUCCION
TECNICA DEL PAPEL
(M/D)

SERIE / SUBSERIE
DE DDHH /DIH

PROCEDIMIENTO

2020 16

CONCEPTOS

Conceptos Técnicos
Tecnolégicos

Concepto técnico tecnologico X

Comunicacion oficial

Subserie documental que redne los conceptos técnicos y tecnoldgicos|
frente a estudios de viabilidad, evaluaciones de infraestructura,
dictamenes sobre software, seguridad de la informacion y arquitectura
digital, emitidos por el Grupo de Intemo de Trabajo de Gestion
Tecnologica. Estos expedientes poseen un alto valor informativo,
técnico y administrativo, toda vez que constituyen el soporte

que orienta y las decisiones
en materia de adquisicion, implementacién, actualizacion o desuso de
plataformas tecnolégicas necesarias para la operacion de la entidad.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contarse|
a partir de la fecha de expedicion y firma del concepto técnico|
tecnolégico o al cierre de la vigencia anual en la que fue emitido.
Cumplido este plazo en la oficina productora, los expedientes se|
transferiran al Archivo Central. Se determina que esta subserie|
adquiere valores secundarios de carécter histérico, cientifico |

: nera égica la

puesto que
evolucion tecnolégica, la transformacin digital y las decisiones

que a de datos y la
dela 6n de busqueda alolargo del

p
tiempo.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se

procederé a la Conservacion Total (CT) de la subserie en su soporte|

original.  Su  p 6 es para
I

a del digital que dio soporte a la|
misién de la UBPD. El proceso de Gestion Documental garantizara su
conservacion a largo plazo bajo los estrictos lineamientos del Titulo 6
(c 6n y 6n de del Acuerdo 001 de
2024 y el Plan de Preservacion Digital de la entidad.
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CcODIGO
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SUBSECCION /
OFICINA
PRODUCTORA

SERIE

SUBSERIE

SERIE SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES Fisico ELECTRONICO

FORMATO

MEDIO

NIVEL DE
ACCESO

TIEMPOS DE
RETENCION

DISPOSICION FINAL

PUBLICO
PUBLICO

CLASI

ICADO

PUBLICO
RESERVADO

AG

AC

cT s E

REPRODUCCION

TECNICA DEL pAPEL| SERIE/ SUBSERIE
(M/D)

DE DDHH /DIH

PROCEDIMIENTO

2020

32

INFORMES Informes de cambios en la |Sgjicitud de cambio o Request
plataforma tecnolégica - |for Change (RFC)
RFC

Informe del cambio en la
plataforma tecnolégica RFC

Grabacion de la sesion X

Comunicacion oficial X

Subserie documental que reune las solicitudes de cambio o Request|
for Change (RFC), informes de ejecucion, grabaciones de soporte de
los cambios  realizados, pruebas de Rollback y comunicaciones|
oficiales que evidencian el control, la planeacién y la aplicacion de
modificaciones o actualizaciones en la plataforma  tecnolégica,
sistemas de informacion e infraestructura digital de la entidad. Estos|
expedientes poseen un alto valor informativo, técnico y administrativo,
en la medida en que constituyen el registro detallado de la gestion de
configuraciones, la seguridad de la informacion y la estabilidad del
entorno digital de la UBPD.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contarse|
a partir de la implementacion definitiva del cambio, el cierre formal del
caso en la plataforma de gestion de servicios de TIC o la finalizacion
de la vigencia anual en la que se ejecutd la solicitud. Cumplido este
plazo en la oficina productora, los expedientes se transferiran al
Archivo Central. Se determina que un porcentaje de esta subserie
adquiere valores secundarios de cardcter historico, cientifico |

al registrar las de gran
la arquitectura digital que da soporte a los repositorios y sistemas de|
biisqueda de la entidad.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, sef
aplicara el método de Seleccion (S) cualitativa sobre el 10% de la
produccién total acumulada por vigencia. El criterio de seleccion
priorizara de forma integra aquellos expedientes que correspondan a|
cambios estructurales, migraciones de bases de datos misionales,
implementaciones de nuevos sistemas de informacion institucionales|
o modificaciones de alto impacto en la seguridad digital de la UBPD;
esta muestra se conservard permanentemente en el Archivo
Histérico. EI 90% restante de los documentos (cambios menores,
rutinarios o de mantenimiento estandar) ser4 objeto de Eliminacion
(E). conforme al Decreto 1080 de 2015 (Art. 2.8.2.2.5) y bajo los|
lineamientos de borrado seguro.

2020

46

PLANES Planes de Recuperacién de |pjan de Recuperacion de
Desastres Desastres

Acta de Reunidn de la activacion X
del plan

Serie documental que redne los Planes de Recuperacion de

Desastres, el cual contiene los protocolos de contingencia y planes de

continuidad de la operacion digital de la entidad. Estos expedientes

poseen un alto valor informativo, técnico y administrativo, dado que
las

y acciones y tivas paral

I bgica, las y los|
sistemas de informacién criticos de la UBPD ante situaciones de
emergencia o desastre.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzara a contarse
a partir de la pérdida de vigencia técnica del plan y la entrada en vigor
de una nueva version. Cumplido este plazo en la oficina productora,
se transferira al Archivo Central. Se determina que esta serie adquiere
valores secundarios de carécter histdrico, cientifico y tecnoldgico,
puesto que ofrece posibilidades  investigativas sobre la evolucion
orgénica de los procesos de la entidad, reflejando como se garantizo
en el tiempo la resiliencia institucional y la proteccion de los datos
informacion misional del proceso de biisqueda.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se
procedera a la Conservacion Total (CT) en su soporte original, se
aplicara el Plan de Preservacion Digital a largo plazo bajo los
lineamientos del Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024.
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2020 46 15 PLANES Planes Estratégicos de | Plan estratégico de tecnologia de 2 8
Tecnologias de la ‘CEOL’:T;";‘:CC“(‘)’:;S fas X PDF X X Serie documental que retne los Planes de Tecnologias de la
Informacién y las Informacién y las Comunicaciones (PETI), mapas de ruta tecnolégica,
Comunicaciones - PETI X planes de arquitectura empresarial digital y los soportes de planeacion
estratégica sectorial de Tl de la entidad. Estos expedientes poseen un
Acta de reunion X PDF alto valor informativo, técnico, administrativo y legal, dado que

constituyen el instrumento de planeacion maestro que garantiza,
orienta y potencia la base tecnologica, la transformacion digital y la
Informe de seguimiento al PETI X PDF X infraestructura de comunicaciones necesaria para el cumplimiento de|
Ia estrategia institucional de la UBPD.

El tiempo de retencion en el Archivo de Gestion comenzar a contarse|
a partir de la pérdida de vigencia cronoldgica o técnica del respectivo
plan y la entrada en vigor de una nueva version. Cumplido este plazo|
en la oficina productora, se transferira al Archivo Central. Se
determina que esta serie adquiere valores secundarios de cardcter
historico, cientifico y tecnolégico, puesto que ofrece una fuente de|
investigacion invaluable sobre la evolucion organica de los procesos,
la memoria de la infraestructura digital del Estado y las decisiones|
tecnologicas que hicieron posible el soporte y preservacion de los
datos misionales de la busqueda de personas dadas por
desaparecidas

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo Central, se|
procedera a la Conservacion Total (CT), para asegurar su acceso|
continuo, consulta 4gil y salvaguarda como patrimonio documental de
Ia transformacion digital publica, se aplicara el Plan de Preservacion
Digital a largo plazo de la UBPD, bajo los estrictos lineamientos del
Titulo 6 del Acuerdo 001 de 2024 del AGN.

FIRMAS CONVENCIONES

JEFE DE LA DEPENDENCIA:

—
NOMBRE: Edgar Alexander Prieto Mufioz CARGO: Coordinador del Grupo Interno de Trabajo de Gestion Tecnologica FIRMA: W

CT: Conservacion total

—— AG: Archivo de Gestion
S: Seleccion
. AC: Archivo Central e
RESPONSABLE DEL AREA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA ENTIDAD: R E: Eliminacién
VALBUENA CORTES S R
NOMBRE: Sandra Julieta Valbuena Cortés CARGO: Subdirectora de Gestion Administrativa FIRMA: SANDRA JULIETA o
SECRETARIO (A) GENERAL O FUNCIONARIO (A) ADMINISTRATIVO (A) DE IGUAL O SUPERIOR JERARQUIA: HERRERA T
e keineoascs. uroo
NOMBRE: Erik Alejandro Herrera Yepes CARGO: Secretario General FIRMA: SRS,
ALEJANDRO FECHA DE APROBACION: 17 de Julio de 2026
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