a.ﬂ INIDAD DE P TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Cédigo: GAD-FT-028
UBPD Gestion Administrativa Versién: 006
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD DE BUSQUEDA DE PERSONAS DADAS POR DESAPARECIDAS EN EL CONTEXTO Y EN RAZON DEL CONFLICTO ARMADO - UBPD
SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000
SUBSECCION / OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION CONTRACTUAL CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2010
NIVEL DE TIEMPOS DE
copico SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO ocEso) RErENCIoH DISPOSICION FINAL
REP
z 3 FORMATO MEDIO ol o TECNICA DEL PAPEL| SERIE/ SUBSERIE PROCEDIMIENTO
o n DE DDHH /DIH
548 o olo2|o8 (WD)
SZkE w & olegd|eg
988 = @ SERIE SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES FisICO ELECTRONICO HEEIE S AC cT s E
HEad EIERAE
858 Gl g 2122|248
% o a| @
2010 03 14 ACTAS Actas del Comité de Invitacion al comité de contratacion X PDF X 2 18 X Subserie documental que contiene informacion de las actas del comité del
Contratacién contratacion, documentos que dan fe de las decisiones en relacion con Ia
aprobacion de los temas de contratacion, que son presentados para
Acta del comité de contratacion X PDF X atender las necesidades de la UBPD.
Una vez termine el tiempo de retencion en el archivo de gestion, el cual sel
Reglstro de asistencia X PDF X contara a partir de la Gltima acta de la vigencia, esta retencion contempla|
dos (2) afios en el archivo de gestion para responder a posibles consultas
o requerimientos que se generen, cumplido este tiempo se transfiere al
Archivo Central; recibidos en el archivo central se deben mantener otros|
dieciocho (18) afios por temas precaucionales que permitan evidenciar las|
decisiones tomadas en el comité de contratacion.

Una vez cumplido el tiempo de retencion en el archivo central, estal
agrupacion documental debe consevarse en su tolaidad, ya que,
permiten realizar investigaciones y estudios sobre c6mo evolucionaron los|
procesos de contratacion estatal.

2010 20 CONTRATOS ACUERDO MARCO i 2 18 X Serie documental en la que se consevan de manera cronologica los|
et pradon - ccen X POF M documentos generados en el proceso de contratacion celebrado por un
AS u ol s\,/:m X POF o tercero para la prestacion de servicios que coadyuven al cumplimiento del

nalisis del Sector las funciones, obligaciones o metas que tenga planeados en la UBPD
Certificado de Disponibilidad POF
B Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestién dos (2)|
Voo Fotrag zecn X PDF X afios, los cuales se computaran a partir el cierre administrativo del
R Cmador M POF X expediente, soportado con la constancia de publicacién de la liquidacion of
Cotizacionon X POF o el estado de cierre en la plataforma SECOP 1. Este periodo responde a laf
Cotaciones i X i X necesidad de atender consultas inmediatas, supenvision y posibles|
ora ”EZ‘D"C‘EC"‘C" viundica X POF o requerimientos administrativos propios de la etapa poscontractual, se|
Reoiet Prostouestal X POF o transfiere al Archivo Central, para conservar por dieciocho (18) afios. Plazo|
oS Presupuestal X e X precaucional determinado para la atencion de posibles acciones legales,
olizas abrobadas ] fiscales, disciplinarias o auditorias de entes de control, garantizando la|
Comunicacign de Designacién de X PDF X disponibilidad de la evidencia sobre las actuaciones y decisiones tomadas
Supenision en la ejecucion contractual,
Acta de Inicio X PDF X
Modificacion contractual X PDF X Cumplido el tiempo de permanencia en el archivo central, se conservara
Incumolimiento X PDF X en su totalidad, por sus valorees histdricos e investigativos en tanto estos|
Acta de Liauidacion v soportes X PDF X expedientes constituyen el testimonio  institucional del apoyo externol
BOLSA DE PRODUCTOS requerido por la UBPD para el cumplimiento de su mandato misional;
Memorando de radicacion asimismo, sirven como fuente primaria para estudios sociojuridicos y del
Estudios Previos X PDF X investigacién econémica sobre la evolucién, impacto y transparencia de lal
Analisis del sector X PDF X contratacion estatal en el marco de la bisqueda de personas dadas por|
Matriz de Riesaos X PDF X desaparecidas.
Gerfcado do Dispoibidad X POF X
Presupuestal -
Comunicacion de autonlaclon X POF X
vigencias futuras
Acto Administrativo de Aoertura X PDF X
Carta de Intencion para la
Celebracién de Operaciones a través| X PDF X
del Mercado de Compras Piblicas
Ficha tecnica
Boletin de manifestacion de interes
Anuncio Piblico de Seleccion de
Comisionistas de Entidades x POF x
Acta de Rueda de Seleccion de OF
Sociedad Comisionista
Documentos Comisionista X PDF X
Observaciones v resouestas fichas
Clausulado Contrato X PDF X
Reaistro Presuouestal X PDF X
Polizas Aorobadas X PDF X
Comunicacin de Designacion de X OF X
Supervisin
Acta de Inicio X PDF X
Cierre de operacion X PDF X
Infome de adjudicacion -
comisionista
Verificacion de documentos
comitente vendedor
Registro Presupuestal Comitente x OF X
vendedor
Polizas aprobadas X PDF X
Consulta de polizas comitente X OF X
vendedor
Acta de eracion X PDF X
Modificacion contractual X PDF X
Incumplimiento X PDF X
Acta de Liauidacion Mutuo Acuerdo X PDF X
CONCURSO DE MERITO!
Memorando de radicacion X PDF X
Estudios Previos X PDF X
Analisis del Sector X PDF X
Matriz de Riesaos X PDF X
Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - COP x POF x
Comunicacién de Autorizacion M POF M
Vigencias Futuras

000000Carrera 13 No. 27-90 Bogota. Colombia. Linea Nal.

000000P4ginal de 1



\_\* O P// SAD DF TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Cédigo: GAD-FT-028
UBPD : Gestion Administrativa Versién: 006
ENTIDAD PRODUCTORA: UNIDAD DE BUSQUEDA DE PERSONAS DADAS POR DESAPARECIDAS EN EL CONTEXTO Y EN RAZON DEL CONFLICTO ARMADO - UBPD
SECCION / UNIDAD ADMINISTRATIVA: SECRETARIA GENERAL CODIGO DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: 2000
SUBSECCION / OFICINA PRODUCTORA: GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTION CONTRACTUAL CODIGO DE LA OFICINA PRODUCTORA: 2010
NIVEL DE TIEMPOS DE
copico SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO ocEso) RErENCIoH DISPOSICION FINAL
REP
z 3 FORMATO MEDIO ol o TECNICA DEL PAPEL| SERIE/ SUBSERIE PROCEDIMIENTO
o n DE DDHH /DIH
S5 o olo2lec (MiD)
SZkE w & olegd|eg
988 z 2 SERIE SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES FisicO ELECTRONICO F|Z(3Z| Ac | AC cT s E
HEad EIERAE
888 8 2 2|2%|28
% a 3| =
(Aviso de Convocatoria Publica X PDF 3
Provecto de Plieao de Condiciones X PDF X
Observaciones al Proyecto de Pliego X POF x
de Condiciones
Resouestas a Observaciones X PDF X
Solcitud de Interesados para Limitar X POF X
X PDF X
X PDF X
Observaciones al Pliego de
Condiciones Defnitivo x POF x
Resouestas a Observaciones X PDF X
Acta de conformacién del comité
evaluador
Adendas X PDF X
Proouesta X PDF X
Informe de Evaluacién Prefiminar X PDF X
Observaciones al Informe de X POF X
Evaluacion
Documentos subsanables X PDF X
Observaciones y respuestas al
informe de evaluacion
Informe de Evaluacién PDF
ecomendacin Adjudicacion ylo POF
declaratoria de desierto
Resolucion Adjudicacion ylo
Declaratoria Desierta x POF x
Clausulado Contrato X PDF X
Reaistro Presuouestal X PDF X
Polizas Aprobadas X PDF X
Comunicacion de Designacién de X POF X
Supervisin
Acta de Inicio X PDF X
Modificacion contractual X PDF X
Incumolimiento X PDF X
Acta de Liauidacion Mutuo Acuerdo X PDF X
CONTRATOS
RATIVO:
Memorando de solicitud X PDF X
Estudios Previos X PDF X
Analisis del Sector X PDF X
Matriz de Riesaos X PDF X
Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP x POF x
Comunicacién Autorizacion x OF X
Vigencias Futuras
Proouesta X PDF X
Acto Administrativo de Justificacion
de la Contratacion Directa x POF x
Documentos entidad
Clausulado Contrato X PDF X
Reaistro Presuouestal X PDF X
Polizas Avrobadas X PDF X
Comunicacién de Designacion de X POF X
Supervision
o X PDF X
Modificacion contractual X PDF X
Incumplimiento X PDF X
Acta de Liauidacion Mutuo Acuerdo X PDF X
LICITACION PUBLICA
Memorando de radicacion X PDF X
Estudios Previos X PDF X
Analisis del Sector X PDF X
Matriz de Riesaos X PDF X
Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP x POF x
Comunicacién Autorizacion X OF X
Vigencias Futuras
Aviso de Convocatoria Publica X PDF X
Aviso de Convocatoria Lev 80
Provecto de Plieao de Condiciones X PDF X
Acta de conformacion del comité
evaluador
Observaciones al Proyecto de Pliego X OF X
de Condiciones
Resuestas a Observaciones X PDF X
Acto Administrativo de Avertura X PDF X
Plieao de Condiciones Defiitivo X PDF X
Acta de Audiencia de Riesgos y X PDF X
Aclaraciones
Observaciones al Pliego de
Condiciones Definitivo x POF x
a0 X PDF X
Acta de conformacién del comité
evaluador
Adendas X PDF X
Proouesta X PDF X
Informe de Evaluacién Preliminar X PDF X
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Observan‘:mnes al Informe de X PDE X
Evaluacion
Respuesta a Observaciones al X POF M
Informe de Evaluacion
X PDF
Grabacion audiencia
Acta de Audiencia de Adiudicacion X PDF X
Recomendacion Adjudicacién ylo POF
|declaratoria de desierto
Resolucion Adjudicacion ylo
Declaratoria Desierta x POF x
Clausulado Contrato X PDF X
Reaistro Presupuestal X PDF X
Polizas X PDF X
Comunicacién de Designacién de X POF M
Supervision
Acta de Inicio X PDF X
Modificacion contractual X PDF X
Incumolimiento X PDF X
Acta de Liauidacion Mutuo Acuerdo X PDF X
MENOR CUANTIA
Memorando de radicacién X PDF X
Estudios Previos X PDF X
Estudio de mercado X PDF X
Matriz de Riesaos X PDF X
Certificado de Disponibilidad
Presuouestal - CDP x POF X
Of:munlcac\an Autorizacion X PDF X
Vigencias Futuras
Aviso de Convocatoria Pablica X PDF X
Provecto de Plieao de Condiciones X PDF X
Observaciones al Proyecto de Pliego X POF X
de Condiciones
Respuestas a Observaciones X PDF X
Acto Administrativo de Apertura X PDF X
Acta de conformacion del comité
evaluador
Acta de Diliaencia de Sorteo X PDF X
Plieao de Condiciones Definitivo X PDF X
Observaciones al Pliego de
Condiciones Definitivo x POF x
Respuestas a Observaciones X PDF X
Adendas X PDF X
Propuesta X PDF X
Informe de Evaluacion Preliminar X PDF X
Observaciones al Informe de X PDE X
Evaluacion
Respuesta a Observaciones al
Informe de Evaluacion x POF x
Documentos subsanables
Informe de Evaluacion Defir X PDF X
Recomendacién Adjudicacion ylo
declaratoria de desierto x POF x
Resolucién Adjudicacion ylo
Declaratoria Desierta x POF x
Clausulado Contrato X PDF X
Reaistro Presupuestal X PDF X
Polizas Aprobadas X PDF X
Oomunlca‘c\on de Designacion de X PDF X
Suenvision
Acta de Inicio X PDF X
Modificacion contractual X PDF X
Incumolimiento X PDF X
Acta de Liauidacion Mutuo Acuerdo X PDF X
MINIMA CUANTIA
Memorando de radicacion X PDF X
Estudios Previos X PDF X
Estudio de mercado X PDF X
Matriz de Riesaos X PDF X
Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP x POF x
Invitacion Pablica X PDF X
Observaciones Invitacion Pblica X PDF X
Solicitudes de Interesados para
Limitar a Mipvmes X POF X
Comunicacion de Limitacién o no a X PDF X
Mipymes
Adendas X PDF X
Acta de conformacion del comité
evaluador
Proouesta X PDF X
Informe De Evaluacion Preliminar X PDF X
Observaciones al Informe de X PDF X
Evaluacion
Respuesta a Observaciones al X POF M
Informe de Evaluacion
Informe de Evaluacion Definitivo X PDF X
ecomendacion Adjudicacién ylo X POF X
|declaratoria de desierto
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Comunicacién de Aceptacion de la
Propuesta o Declaratoria Desierta X PDF x
Reaistro Presupuestal X PDF X
Polizas Aorobadas X PDF X
Comunicacion De Designacion De
Supervision X PDF X
| Acta De Inicio X PDF X
Modificacion contractual X PDF X
Incumolimiento X PDF X
Acta de Liauidacion Mutuo Acuerdo X PDF X
TIENDA VIRTUAL
Catélogo Gran Almacén (Grandes X PDF X
Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP. X POF x
Invitacion Pablica X PDF X
Observaciones Invitacion Publica X PDF X
Solicitudes de Interesados para X PDF X
X PDF X
vmes
Solicitud de Adendas X PDF X
Adendas X PDF X
Proouesta X PDF X
Reauerimientos Comité Evaluador X PDF X
Informe De Evaluacion Preliminar X PDF X
Observaciones Al Informe De X PDF X
Evaluacion
Respuesta A Observaciones Al
Informe De Evaluacion X POF x
Informe de Evaluacion Definitivo X PDF X
Recomendacién adjudicacion ylo
|declaratoria de desierto. x PDF X
Gomunicacion de Aceptacién de la
Propuesta o Declaratoria Desierta x POF x
Recursos o Revocatoria Aceptacion
de Oferta o Declaratoria Desierta x POF x
Decision Recursos O Revocatoria X OF M
Directa
Certificado de cuenta Bancaria X PDF X
Formulario Registro Informacion
| Tributaria - RIT x PDF X
Formulario Registro Unico Tributario
RUT X PDF X
Aceptacion de Oferta u Orden de
Compra (Grandes Superficies) x POF x
Solcitud Reaistro Presupuestal x PDF X
Reaistro Presupuestal X PDF X
Garantia Cobertura De Riesao X PDF X
Aorobacién De Garantia X PDF X
ODmunlca‘C\cn De Designacion De X PDE X
Supenision
|Acta De Inicio X PDF X
Factura Electronica X PDF X
Certificado De Supervision X PDF X
Aportes seguridad social y X OF X
parafiscales.
Formato Retefuents X PDF X
Informe De Eiecu X PDF X
Informe De Supervision X PDF X
Informe Final De Supervision X PDF X
Orden De Paao X PDF X
Modificacion contractual X PDF X
Incumplimiento X PDF X
Acta de Liauidacien Mutuo Acuerdo X PDF X
CONTRATACION DIRECTA
Memorando de radicacion X PDF X
Estudios Previos X PDF X
Analisis del Sector X PDF X
Matriz de Riesaos X PDF X
Documentos que Soportan la " o "
Exclusividad
Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - COP x PDF X
Comunicacion Autorizacion o
Vigencias Futuras
Proouesta - documentos contratista X PDF X
Acto Administrativo de Justifcacion
e la Contratacion Directa x POF x
Clausulado Contrato X PDF X
Reaistro Presupuestal X PDF X
Polizas Aprobadas X PDF X
Comunicacion de Designacion de " PO M
Supenvision
| Acta de Inicio X PDF X
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[Modificacién contractual X PDF X
Incumolimiento X PDF X
Acta de Liauidacion Mutuo Acuerdo X PDF X
SERVICIOS PROFESIONALES
(Persona Juridica)
Estudios Previos X PDF X
Matriz de Riesaos X PDF X
Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP x POF x
Comunicacién Autorizacion X POF X
Viaencias Futuras
Certificado de Insuficiencia o
Inexistencia de Personal en Planta x POF x
Certificado de Antecedentes M POF X
Disciplinarios
Certificado de Antecedentes Fiscales| X PDF X
Certificado de Antecedentes M POF X
Judiciales
Certificado de Medidas Correctivas - X POF X
Certificado de Deudores Alimentarios|
Morosos - REDAM x POF x
Certificado de Delitos Sexuales X PDF X
Formato Tratamiento de Datos
Personales y Otras Manifestaciones X PDF X
del Contratista
Certificado de cuenta Bancaria X PDF X
Formulario Registro Informacién POF
Tributaria - RIT
Formulario Registro Unico Tributario | X POF X
Clausulado Contrato X PDF X
Solcitud Reaistro Presupuestal X PDF X
Reaistro Presupuestal X PDF X
Garantia Cobertura de Riesao X PDF X
Aprobacion de Garantia X PDF X
Comunicacién de Designacion de x POF X
Supervision
Acta de Inicio X PDF X
Factura Electronica X PDF X
Certificado de Suvervision X PDF X
Apores seguridad social y X POF X
parafiscales.
Formato Retefuente X PDF X
Informe de Eiecucion X PDF X
Informe de Supervisién X PDF X
Informe Final de Supervision X PDF X
Orden de Paao X PDF X
Modificacion contractual X PDF X
Incumplimiento X PDF X
Acta de Liauidacion Mutuo Acuerdo X PDF X
SERVICIOS PROFESIONALES O
DE APOYO A LA GESTION
Estudios Previos X PDF X
Matriz de Riesaos X PDF X
Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP x POF x
Comunicacién Autorizacion x OF X
Vigencias Futuras
Certificado de Insuficiencia o
de Personal en Planta x POF x
Hoja de Vida de la Funcién Publica -
SIGEP x POF x
Copia el Documento de Identidad X PDF X
Certificacion Situacion Miltar X PDF X
Tarieta Profesional X PDF X
Certificado de Antecedentes x POF X
Profesionales.
Certificado de Estudios Académicos X PDF X
Certificado de Exveriencia Laboral X PDF X
Certificado de Antecedentes X OF X
Disciplinarios
Certificado de Antecedentes Fiscales| X PDF X
Certificado de brocuraduria.
Certificado de Antecedentes X OF X
Judiciales
Certificado de Medidas Correctivas -
v X PDF x
Certificado de Deudores Alimentarios|
Morosos - REDAM x POF x
Certificado de Aportes a Seguridad
Social (Salud y Pension) X PoF X
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Examen Médico Pre-Ocupacional X PDF X
Validacion examen medico
Certficado de cuenta bancaria X PDF
Famular Regito Unco Trutario: X POF M
Consulta antecedentes SARLAFT
Clausulado Contrato X PDF X
Reaistro Presupuestal X PDF X
Certificado de afiliacion a la
istradora de riesgos laborales - X PDF X
Polizas abrobadas X PDF X
Comunicacién de Designacion de X POF X
Subenvision
Modificacion contractual X PDF X
Incumolimiento X PDF X
Acta de Liauidacién Mutuo Acuerdo X PDF X
SUBASTA INVERSA
Memorando de radicacién X PDF X
X PDF X
X PDF X
X PDF X
Certificado de Disponibilidad
Presupuestal - CDP. X POF X
Comunicacion Autorizacion X PDF X
Viaencias Futuras
| Aviso de Convocatoria Publica X PDF X
Provecto de Plieao de Condiciones X PDF X
Observaciones al Proyecto de Pliego X POF X
| de Condiciones
Solicitudes de Interesados para PDF
Limitar a Mipymes
Acto Administrativo de Apertura X PDF
Acta de conformacion de comité
asesor
Plieao de Condiciones Definitivo X PDF X
Observaciones al Pliego de
Condiciones Definitivo x POF x
Adendas X PDF X
Propuesta X PDF X
Informe de Evaluacion Preliminar X PDF X
Observaciones al Informe de X POF x
Evaluacion
Respuesta a Observaciones al
Informe de Evaluacién x POF x
Documentos subsanables
Informe de Evaluacion Definitivo X PDF X
Informe subasta
Justificacion posibles precios
artificialmente baios
Recomendacion Adjudicacién ylo X POF X
|declaratorio desierto
Resolucion Adjudicacion ylo
Declaratoria Desierta x POF x
Recursos o Revocatoria Resolu
Adjudicacion o Declaratoria Desierta x POF x
Decision Recursos o Revocatoria X POF M
Directa
Reaistro Presupuestal X PDF X
Polizas abrobadas X PDF X
Comunicacién de Designacion de X POF X
Supervision
Acta de io X PDF X
6n contractual X PDF X
Incumplimiento X PDF X
| Acta de Liauidacion Mut o X PDF X
Solcitud de contratacion X PDF X 2 18 X Contiene los documentos en los cuales se evidencian 105 acuerdos
2010 21 o1 CCONVENIOS Convenios de Asociacién y de |Estudios previos. X PDF X interinstitucionales disefiados para unir esfuerzos, recursos y capacidades|
Colaboracion Matriz de Riesgos del Proceso de " PoF " 2 objetivo central es acelerar y fortalecer la_busqueda
Contratacion y extrajudicial de los desaparecidos en el marco del conficto|
Certificado de Disponibilidad X PDF X armado colombiano.
Presupuestal
Estudio de mercado x PDF x Una vez termine el tiempo de retencion en el archivo de gestion, dos (2)|
Discriminacién de gastos por afios, contados a partir del acta de liquidacion, resolucion de liquidacion
actividades convenios de asociacion X PDF X unilateral o del documento oficial que soporte la finalizacion definitiva del
Pliedo de condiciones M POF X conveniose transfiere al archivo central, cumplido el tiempo de retencion
Resolucion de apertura X PDF X en el Archivo Central, dieciocho (18) aftos, como periodo precaucional para
Adendes X PDF X responder a posibles legales, iscales o
Propuestas Jo ESALES enlidades X POF x Cumplido el tiempo en el archivo ceniral, esta agrupacin documental se|
cta do conformacion de comité conservara en su totalidad, ya que son fuente de investigacion frente a la|
asesor x PDF x ejecucion de recursos piblicos y la implementacion de las acciones|
e de ovaluacion x POF x humanitarias de_busqueda, localizacion y entrega digna de cuerpos,
ncta cion del comite conforme a la Constitucion Politica y al Decreto Ley 589 de 2017,
ador T eraactan el comis X PDF X salvaguardando la memoria institucional con un enfoque territorial,
oalador s diferencial y de género.
Resolucion de Adjudicacion ylo X POF M
Declaratoria Desierta
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oot SERIE / SUBSERIE
z 3 FORMATO MEDIO ol o TECNICA DEL PAPEL| = o0 PROCEDIMIENTO
w a
Q<0 o 9le3|q2 (M/D)
gzh o i olegd|eg
988 z 3 SERIE SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES FisicO ELECTRONICO 2|ZE|2Z| Ac | Ac cT s E
9 EQ 7] o S22 (58
268 2 HEEIE
2 £ o| =
nvenio X PDF X
Redistro Presupuestal X PDF X
Acta de inicio X PDF X
Poliza X PDF X
Modificacion contractual X PDF X
Incumolimiento X PDF X
Acta de Liouidacion Mutuo Acuerdo X PDE X
Comunicacin ylo delegacion de M OF M A . X Subserie documental que contiene 105 acuerdos formales concertados
2010 21 02 CONVENIOS Convenios de Practicas y | supervision del conveni entre el estudiante, su respectiva institucion educativa y la UBPD, los
Pasantias Solicitud de contratacion X PDF X cuales regulan el desarrollo de las practicas profesionales, judicaturas of
Estudios previos X PDF X pasantias juridicas y administrativas. Su valor informativo radica en
Matiz de Riesgos del Proceso de registrar los planes de trabajo, el perfil académico de los vinculados y el
X PDF X i smi
Contratacion cumplimiento de los objetivos académicos orientados a apoyar las labores
Certificado de Existencia de x POF M de la entidad.

M OF M Una vez termine el tiempo de retencién en el archivo de gestion, dos (2
afios, los cuales se computarén a partir de la radicacion y aprobacion del
informe final de supenvision que formaliza el cierre de la préctica of
pasantia, se transfieren al Archivo Central, por dieciocho (18) afios. Plazol

suscripcion de contratos X PDF X de reserva legal y precaucional requerido para la expedicion de|

Documento de Identificacién X PDF X certificaciones de experiencia, validacin de tiempos para judicaturas ante|

Reaistro Unico Tributario X PDF X el Conseo Superior de la Judicatura o atencion de reclamaciones

Certificado de paz y salvo de aportes " POF " administrativas.

varafiscales.

Certificado de contraloria X PDF X Cumpliedo el tiempo de retencion en el Archivo Central, la agrupacion

Certficado de orocuraduria X PDF X documental se consenvard en su totalidad en su soporte original. Sel

Antecedentes policia nacional X PDF X justifica por su valor testimonial e historico, debido a que estos expedientes|

Certiicado de medidas correctivas - constituyen el registro iddneo para conocer qué profesionales en formacion
X PDF X (pregrado o posgrado) aportaron al desarrollo del mandato humanitario y|

Certficado de deudores alimentarios extrajudicial de la entidad, siniendo como fuente de investigacion paral

morosos - REDAM. X PDF X comprender el rol de la academia colombiana en los procesos del

Resolucion Justificacion i6n de paz y en la evolucién de la busqueda de personas dadas

Contratacion Directa X POF X por desaparecidas.

Clausulado Convenio X PDF X

Constancia de Publicacion Convenio X PDF X

Comunicacin ylo delegacion de X POF X

supervision del contrato

Informe periodico de supervision X PDF X

Modificacion contractual X PDF X

Incumplimiento X PDF X

| Acta de Liauidacion Mut o X PDF X
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[Memorando de radicacion X POF X 2 8 X Subserie documental en Ia que se conservan 105 documentos mediante (o5
2010 21 03 e contratacién X PDF X cusles se suscriben convenios entre dos o més entidades publicas
Estudios previos X PDF X en virtud al principio de coordinacién que debe existir
nexo Técnioo X PDF X entre las mismas, con el propésito de cumpli los fines propios del Estado y|
Hat do Fiosgos o rocoso o X ror " los de cada una de las enfidades suscribientes.
Contrataci
Gentfcado de Disponibiidad Una vez termine el tiempo de retencion en el archivo de gestion dos (2)|
Presuuestal - CDP X PDF X afios, los cuales se contaran a partir del acta de liquidacion definitiva o lal
Oferta X POF X resolucion de liquidacion unilateral que formalice el cierre del convenio,
Cortificado de Existencia de cumplido el fiempo de retencion se transferira al Archivo Central por|
sl X PDF x dieciocho (18) arios. Plazo precaucional para la atencion de auditorias,
Copia acto Administraivo de revisiones fiscales o requerimientos legales derivados de la articulacion
S x PDF x interinstitucionl.
:z:: g: D“e"am parale X PDF X Cumpliedo el tiempo de retencion en el Archivo Central, la agrupacién)
e X PDF X documental ss consenvara an su Waldag por su v isiio oo
investigacion uente de informacion fundamental paral
Documento de Identifcacion x POF x estudiar los hllas @ murdlnacmn estatal orientados a Ia reconciliacion, Ia
Certicaciones de experiencia de la x PDF x paz y el junto de las insituciones publicas en Iz
SR"E‘;‘::‘:D Unico Tibutario " roF " Focontniccion del tejido sochl on Colombia
Certficado de paz y salvo de aportes X POF x
parafiscales
Cerificado de contraloria X PDF X
Certficado de Procuraduria X PDF X
| Antecedentes policia nacional X PDF X
Constancia RNMC X PDF X
Certficado de deudores alimentarios
morosos - REDAM. x POF x
Certficado de cuenta bancaria X PDF X
Clausulado Conven X PDF X
Constancia Publicacién Convenio X PDF X
Resolucion Jusfificacion
Contratacion Di x POF x
Reaistro Presupuestal x PDF x
Poliza X PDF X
Comunicacion ylo delegacion de M POF M
supenvision del convenio
Acta de inicio X PDF X
Modificacion contractual X PDF X
Incumplimiento X PDF X
| Acta de Liauidacion Mut e X PDF X
Convenios de Cooperacion
2010 37 INSTRUMENTOS DE Intemacional X POF x| 2 18 X Subserie documental que compendla los tratados, memorandos de]
CCOOPERACION NACIONAL O entendimiento, cartas de intens 0 acuerdos formalizados entre|
INTERNACIONAL Memorando de entendimiento X PDF X o UBPD v organimos. gendies, gobimas exraneros o enidades
nacionales. Su valor informativo radica en registrar la voluntad politica,
técnica y financiera de la comunidad nacional e intemacional para articular|
Acuerdos de cooperacion X PDF X recursos, metodologias, asistencia técnica o transferencias  de|
onocimiento dirigidas a fortalecer los procesos operativos y cientificos del
Ia entidad
Carta de intencion X PDF X
Una vez termine el tiempo de retencion en el archivo de gestion dos (2)|
Protocolos. X POF X nce, o cuses e contarén a parr gl documento ofcal que cotiiquo o
finalizacion del instrumento, se transferira al Archivo Central, por dieci
(18) afios. Plazo precaucional para la rendicion de cuentas, Buditonas dg
Proyectos X PDF X fondos y verficacion del de
egeles, diplomatons o adinsiraos
Comunicacidn oficial x PDF X
Cumplido el tiempo en el archivo central, la agrupacion documental se|
conservara en su totalidad en el Archivo Histerico, por su valor histdrico,
politico y de investigacion, por ser el testimonio directo del respaldo y la|
e la comunidad y de aliados nacionales|
en la biisqueda de personas dadas por desaparecidas. Estos documentos|
son una fuente pnmana
sobre los modelos de fonal, Ia cooperacion intemacional en|
conterios de posconfitle y o Gesarrolle ds Ia Gplomacia humaniiaa on
Colombia.
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CODIGO SERIES, SUBSERIES Y TIPOS DOCUMENTALES SOPORTE O FORMATO 'ACCESO RETENCION DISPOSICION FINAL
e SERIE / SUBSERIE
: 8 FORMATO MEDIO ol o TECNICA DEL PAPEL| = Er PROCEDIMIENTO
w 8
QS «0 4 olog(e2 (M/D)
SzkE w & cleg|eg
858 3 @ SERIE SUBSERIE TIPOS DOCUMENTALES Fisico ELECTRONICO alaz|az| ae | ac | cr s
wka 20|
868 @ 2 2|24(28
2 £ 3| &
'Son documentos que evidencian el proceso precontractual, en especial las]
2010 50 PROCESOS CONTRACTUALES Solicitud del tramite contractual X PDF X 2 18 propuestas de las licitaciones no seleccionadas. En algunos casos|
DECL:m%Sﬁ;Ei‘SgSTOSO presentan la resolucién por medio de la cual se declara desierta o nol
Certificado de Disponibilidad M POF M adjudicada la licitacion.
Presupuestal - CDP
Una vez cumplido el tiempo de retencion en el Archivo de Gestion, el cuall
Proyecto de Pliego de condiciones o X POF X se contard a partir de la resolucién de declaracién de proceso desierto,
invitacion a ofertar esta retencion contempla dos (2) afios en el archivo de gestion paral
responder a posibles consultas o procesos administrativos, cumplido este|
Documentos del proceso X PDF X tiempo se transfiere al Archivo Central;  recibidos en el archivo central se|
deben mantener otros dieciocho (18) afios por temas precaucionales que|
permitan evidenciar porque se catalogo como proceso desierto, sel
Acta de cierre del proceso. X PDF X transfiere al Archivo Central; cumplido el tiempo de permanencia en el
archivo central, se realizara la eliminacion, atendiendo lo establecido en el
procedimiento de eliminacion de la UBPD, dando cumplimiento al articulo)|
Resolucién Declaratoria desierta X PDF X 28.2.25. del Decreto 1080 del 2015, teniendo en cuenta que los|
Comunicacién oficial PDF documentos contienen valores administrativos \e%ﬁ\es y econémicos. Se
establece un tiempo de retencién minimo de 20 afios, haciendo uso de la|
prescripcion dada a los procesos de contratacion. Ley 80 de 1993, articulo|
55.
X X
Esta documentacion no cuenta con valores secundarios que ameriten su|
conservacion total, ya que la serie solo goza de valores administrativos y|
juridicos. Su tramité no genera implicaciones futuras por lo cual cumplido|
el tiempo de retencion se debe eliminar.
FIRMAS CONVENCIONES
JEFE DE LA DEPENDENCIA:
. z
NOMBRE: Jairo Esteban Tobon Maldonado CARGO: Coordinador Grupo Interno de Trabajo de Gestion Contractual FIRMA: N2
AG: Avchivo de Gestion CT: Conservacion total
S: Seleccion
AC: Archivo Central ..
RESPONSABLE DEL AREA DE GESTION DOCUMENTAL DE LA ENTIDAD: E: Eliminacion
VALBUENA CORTES
NOMBRE: Sandra Julieta Valbuena Cortés CARGO: Subdirectora de Gestion Administrativa FIRMA: SANDRA JULIETA
SECRETARIO (A) GENERAL O FUNCIONARIO (A) ADMINISTRATIVO (A) DE IGUAL O SUPERIOR JERARQUIA:
HERRERA
YEPES ERIK
NOMBRE: Erik Alejandro Herrera Yepes CARGO: Secretario General FIRMA:
ALEJANDRO FECHA DE APROBACION: 17 de Julio de 2026
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