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(ddmmizaza) | PROCESO
Bodega de Almacén
establecida y con las
medidas de seguridad, Dentro de las posibilidades actuales en los inmuebles con que cuenta la UBPD en su Nivel
. orden y control requeridas. Central, se asignaron espaciés para bodegaje de equipos, elementos de papeleria y oficina
Amacén: Alealizar el conteo fisico a los inventarios del
. bt : \ en tes (3) espacios cerrados del piso 20 edifico UG
almacén e inspeccitn fisica, se evidencid que las Adecuacion del espacio para !
Falta de un inmusble que cumpla P En el mismo piso se desting un espacio ala Direccion de Prospeccion, para la custodia de | De acuerdo a s fotos
instalaciones donde se custodian los elementos, no ubicar a Bodega de Amacén con >
° con los requerimientos de espacio en todos sus equipos; otro en el piso 22 para Gesiign Humana. enviadas por la SAFcomo
poseen las condiciones técnicas sefialadas para su Ias condiciones de orden, controly :
o . et ven e e st sonss cuanto a puestos de trabajo s b e o Subdrector | En el piso 28 del Edificio San Martin se asignd un recinto para los elementos que maneja la | evidencia se obsenva que los
gale, de seguridad, a Auditoria Interna adecuados y suficientes para los | Accion correctiva | S°9UM92 P 1 15103/2020 3000912020 | Administratioy | Oficina Asesora de Comunicaciones. bienes se envouentran 10% 10%
alavista,se debe tener en cuenta que dichos elementos Entidad, considerando las
colaboradores de la UBPD y, ¢l Financiero [No obstante, debido a gran volumen de mercancias que se recibieron a fines de 2019, aun [ organizados y se iene faci
jeben encontrarse en instalaciones que so posibiidades en cuanto a los ‘
y almacenamiento de lo bienes en la se estén ubicando en olros espacios, tuacion que se solucionar con los envios que se | acceso a los elementos en
protefan de deteroros fisicos o de hurtos y procurar que espacios existentes en las
" misma. tienen preparados para todas las sedes teritoriales, de acuerdo con los requerimientos de | cada una de estas bodegas.
solo tenga acceso los servidores de almacén instalaciones actuales o futuras
cada una de ellas.La carencia de estanterias se debe a que, estas se incluiran en el contrato
debidamente autorizados.
respectivo, en el momento que se establezca la sede central
e adjuntan fotografas.
Documentos del proceso.
de Gestion de Recursos
fisios publicados
Publcacien en el Sistema de
Gestién de la UBPD del Manual
6 Se verfica en el Dive la
para la administacien de los Sieacion dol el
bienes .2, asi como de los Subiector [ Fueron publados en el Sistema de Geston defa UBPD, tao o Manualde Adminsracion | P800 Je Han e
procedimientos de Ingreso de 1 250012020 | 1000212020 i v |de Bienes. Almacén e Inventaris. R bosion so tdoe 100% 100%
bienes V2, Egreso de bienes V.2, Financiero | Se adjunta portada de las publicaciones en el DRIVE. P P
los servidores se reaiizo el
reintegro de bienes V.1, trasiado 6 co ot do 200,
de bienes V.1, y Toma fisica de
inventarios V.1
Remisien de tres (3)
correos masivos (1 cada
bimesire) socilizando el
manualy los
Sodialzar alos profesionales ;";?y:“"":;’;‘;;e‘amf_j
administativos de es sedes | # % TERET Y P Se efectus la socilizacion, tanto a los profesionales administativos, como a todos los
tororlesy do s derentes |1 0% DneS 58 & 0 4, servidores e la Enidad sobre la uta para acceder 2l Manual y a los Procedimientos de Se verica on el rive
Bienes en Senvicio: En el proceso auditor se constatd Falta de conocimiento de los dependencias de a UBPD el [#99725 06 & 1Y s00 Aimacén e Invenarios. Se remieron adems, algunos conceplos relatvos a la Sieacon de Mol
ausencia de controles, procadimientos y comunicacien por, colaboradores de la UBPD, sobre os: manual,los procedimientos y los ponsabiic Subdrector | responsabildad que atafie a los servidores frente a los bienes puestos a su custodia esto g :
; : los servidores pblicos ’ procedimientos y formaos. ’ .,
parte de las dependencias  los senvidores piblicos ) procedimientos y mecanismos para formatos sobre adminisracién y 5 3 10032020 3110712020 Ia pedagogia 3330% 100%
Audioria Intema oos) Accién cortectiva sobre la custodia y cuidado La publicacion para todos
responsables de los bienes en servicios con la Ia adminstracién y contol de los conirol de los bienes enfa Entidad,*0-1° 2 4o Financiero psrisiaian
Subdireccion Administativa y Financiea, lo que genera bienes en propiedad o en uso por la ademés de informar y advertir - e adjunta evidenci de la publ DRIVE y por correo a todoslos fu . dela
: dia 6 de ebrero de 2020.
un inventario de aciivos desactualizado y poco confiabl. idad. sobre las responsabildades que socialzacion de la uta para acceder al Manual y a los Procedimientos de Almacén e
sobre los mismos tienen los Inventarios
senvidores pibiicos
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Formalizar, por medio de la

herramienta adquirda por fa No. de bienes
Enlidad, Quick Data ERP, la | Porcentaje de bienesen | plaqueteados Subdiector
entrega y traslado de a custodiay | sevico y en Amacén [ 1032020 | 31122020 | Administraivo y 0%
responsabilidad sobre cada uno de plaqueteado No. de bienes en la Financiero
Tos bienes, a s respectivos Enlidad
senvidores.
Fue rechido y puesto en funcionariento el Sistema QUICK DATA ERP de la fima Advantage
mismo todos os bienes con que cuenta
Implementaconypuestaen | <o cn Subdrector |12 Unidad: S ha creado l carpla para los respeciivos comprobntes de Ingresoysehan | g,
macha delsistema de informacion | comenzado a generar los comprobantes de salda. Este apiicara para bienes tanto devoluthvos
implementados y puesios 1 11022020 | 29022020 | Adminitrativoy bienes emitdo por el 100% 100%
QuickData ERP adquiido por la omo de consumo.
i Financiero Sistema Quick Data ERP
Inconsistencia base de datos: La base de datos del Falta de herramientas e insirumentos e adjunta relacion d tocos os bienes de  Entdad, ingresados al sistema de Almace
Gestion de Recursos inventario de activos de la Unidad, presenta ) para la administracién y controlde | , . @ adjunta relacion de todos los blenes de a Enidad, ingresados alsstema de Amacén
3 ! Audioria Intera ° Accién correctiva elnventarios.
inconsistencias en el registro de la descripcidn de los los bienes en propiedad o en uso por
bienes y nimeros de serial a UBPD
No. de bienes
a Porcentaje de bi plaqueteados Subdirector Nos6 ha empezado i
encuentran en senicioyen | servido y en Almacén [ 10212020 | 31122020 | Administraivoy A 0% 0%
Bodega de Amacén plaqueteado No. de bienes en la Financiero
Enlidad
Fue recihido y pussto en funcionarmiento el Sistema QUICK DATA ERP de a fima Advantage
mismo todos os bienes con que cuenta
Ia Unidad. Se ha creado a carpeta para los respecivos comprobantes de Ingreso y se han
ma:'c':\':edne‘le::::; Y9 | amasgo namacon Subgrscor | PTeneato  antrisconprobnies o s, El gpard para s EYONC | i gt i s
Suickbata ERP acuitdopor | MPEMENatosY puesios 1 100212020 2000212020 | Administativoy | %O 48 COTSUMO- bienes emiido por el 100% 100%
UBPD enmarcha Financiero. e agjunta relacien de todos os bienes de a Entidad, ingresados al sitema de Almacén Sistema Quick Data ERP
elnventarios.
Se anexan ademéis elemplos de los comprobantes de ingresos y egresos de Almacémn,
generados por el Sstema Quick Data.
Bienes No Registrados en Inventaros: La Subdireccion
Paminslva i, sparsatodprocssodo Reaiizar la toma fsica de:
Amacén y manejo de Inventarios, o tiene registra inventarios de los bienes, anto en
elinventario de activos de la Unidad, tres (3) telewsmes‘ Falta de herramientas e insirumentos el el crtal comoen s sedes | [ Subdiector
4| Geston de Recursos | queestn ubcados e e tes (3 sls dejunas delos | oo | porala adminstagnyoontolde | | ertoraesdela UBPD parala | o oo 1 1032020 | 30062020 | Adminstraivoy 0%
Fisicos pisos 7 y 22; no se evidencié el registro de estos los bienes en propiedad o en uso por| actualizacion del inventario general | "¢ "2cional realizadas Financiero
televisores e el Contrato 025 de 2018, que corresponde 2 UBPD yla determinacion de novedades
al contrato de arrendariento de la Unidad,ni tampoco en que puedan encontrarse
los bienes y elementos que son eniregados por la ETB @
1a UBPD, en virud del contrato Interadminisratvo.
No. de bienes
Plaqueteo de los bienes que se | Porcentaje de bienesen | plaqueteados Subdirector No s ha empezado s
encuentran en senicoyen | sevido y en Almacén [ 10212020 | 31122020 | Administrativoy b 0% 0%
Bodega de Almacén plaqueteado No. de bienes en la Financiero
Enidad
Registros de informacién: Se observa incumplimiento al
Régimen de Contabildad Publica numeral 3.1 con
respecto ala depuracién contable permanente, como
quiera que no se han realizado acciones administrativas Fata do heramientas  instumentos Reaizar condliaconss perisdicas e ejecuts la Concilacion Contable entre Aimacén e Inventarios y Contabildad de modo que
Gestion de Recursos | PEFnentes que ayuden a refear razonabildad fnanciera o toncon oo conciaconee ot et sontaticad oo | Concllacones periodicas Subdrector  [ya es posile reflar razonabildad financiera en los estados, nformes y reports contables. [ ¢\ oo L
5 oot enlos estados, informes y reporles contables. Afatade | - Auditoria Inema | P21° % BEER001 26 R Acdon conectiva | G0 een g | enire amacén 12 150012020 | 31122020 | Administativoy e Db 2010, 303% 94%)
instrumentos que permitan cruce de informacién no se L o b v & . ma:gs o b UBPD contabiidad realizadas Financiero | Se adjunta copia del reporte de conciiacion firnado por el Contador y por el Experto Técnico g
Gonoce con precision la incorporacidn de bienes o que 3 de Almacén & Inventarios
limita fa razonabildad de las cftas en el grupo de
propiedad planta y equipo y por ende su razonabiidad en
los Estados Financieros
Realzar ol asido de s 6 e efectus el raslado de todas las dependencias propuestas a la nueva sede temporal
oo o e vl ol o No. de dependencias ubicada en el Ediicio San Mrtn. De este modo se habiltaron los espacios en el Edifcio UG,
i trasladadas permiendo ua mefor acomodacen y unconaidad paa 1000 osseidors yaulzacon
1a UBPD a un nmusbe transiorio | 1L h Subdiector aims o e o o suios maslara e | T80 de ormar temporal
que solvente temporaimente el 2711212019 150012020 |  Administrativoy para equipos, papeleria y al Edifcio San Martin de las 100% 100%
" transiorios realzado. | No. de dependencias de ofiina
problema relacionado con el Financiero dependencias mencionadas.

Gestion de Recursos

Riesgos del Proceso Se evidencid hacinamiento en los
puestos de rabajo de los senvidores pibiicos de la
Subdireccion Administrativa y financiera y en las cinco (5)

Falta de un inmueble que cumpla
conlos requerimientos de espacio en

cuanto a puestos de trabajo

hacinamiento existente en la
actualidad.

propuestas para
traslado.

trasladadas fueron:

ra Control Intemo, Prospeccion,
Gesamn del Conocimiento, OTIC y Participacién.
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. AUOTORa Nema | a0ECUAQDS y SUCENTES para 105 | AGOON GorTecva
Fisicos bodegas y un (1) archivador. De acuerdo a o anterior s
uerdo o an colaboradores de la UBPD y, el
encuentra materalzado el iesgo nimero & Hachamiento|
- almacenamiento de lo benes en la
de los servidores y contratstas de la UBPD'
misma,
Preseleccion y presentacion para
aprobacién de [a Direccion Se estructuro el Plan de Trabajo para la Implementacisn de la Sede Centraly se inicio la
(General e opcones de inmuebles|Inmuebles preseniados a a Subdreclor . eda de potencaes inmuebles paa este efect SE observa cronograma del
que posean los espacios ireccion General para 3 15101/2020 1500212020 | Administrativoy a P LS o hocta mesg o ati 0% 0%
adecuados y suficientes para los | evaluacion y aprobacion Financiero . Lo
e e Se adjunta el cronograma del Plan.
Sede Central
Sociaizar a os profesionales wi::s‘s:::si:f o,
administrativos de las sedes N . "
aorilony do s gfoentes | DTt socalzando Se efectus la socializacién, tanto a los profesionales administativos, como a todos os
Gapendencas o UBPD 8 manualy los servidores e la Entidad sobre la uta para acoeder al Manual y a los Procedimientos de
anallos precimoio yio | PESOmenc e by |Amecneonas Soevoron adends s o s e
formatos sobre administracieny |7 " E VE i, 3 100312020 310712020 | Administrativo y  |"6PONSePlidad que atane alos servidores frente aos blenes puestos a su custodia 33,30% 100%
control de los bienes en la Entidad, | 0% D1enes de 12 Entidad, Financiero . . . .
o do niomar y advaty | 20emas de advetr sabre Se adjunta evidencia de la publicacién en DRIVE y por correo a todos los funcionarios,
b s eeponeatades ate. | 125 Tesponsabidades de de la socializacin de a ruta para acceder al Manualy a los Procedimientos de
acbro s ':Ims o ‘o: los servidores piblicos Almacén e Inventarios.
erviores bl sobre la custodia y cuidado
P de los mismos.
Materiaizacion de Riesgos del Proceso: Se obsenvala o
‘ “ : F:
materiaizacion delriesgo # 9 ‘Realizarla toma fisica del ] .
parala realzacion de tomas fisicas
Gestion de Recursos | inventario de los bienes de a Entidad de forma )
7 y Auditoria Intema | de Inventario sobre todos los bienes | Accion correctiva
Fisicos inadecuada’, debido a que la Subdireccién Administrativa 0
en Amacén o en senvico en la
¥ Finandiera, solo ha realzado dos (2) conteos en los )
meses de enero y abril de 2019, Realizar a toma fisica de
inventaros de los benes, tanto en
elnivel el como en as sdes [ Subdrector
tertorilesde a UBPD. parala | o1 00 12 Ao 1 1032020 | 30062020 | Adminisravoy 0%
actualizacion delinventaro general Financiero
¥ determinacion de novedades
que puedan encontarse
No. de bienes
Plaqueteo de los bienes que se | Porcentaje de bienesen | plaqueteados Subdrector Nose ha empezado i
encuentran en senicoyen | senvico y en Almacén 1022020 | 31122020 | Admiistratvoy iy 0% 0%
Bodega de Almacén plaqueteado No. de benes en la Financiero
Enlidad
Poiiza de Sequros: Se obsevo en as poizas que los Reaiizar reportes mensuales al
bienes enunciados con su valor Falta de heramientas que pemnitan corredor de seguros de la UBPD Fueron reportados, para su {odos los bienes devolut
o | Gestionde Recursos | corespondiente noso cncuentan ncicuazadosso | o | ealgarl ntiackny ropatode | | con osingresos do iones Reporte "::"s:a‘ga’a » sz | stanem Mf::”‘:f“n”' e ingresados a os invetarios durante el mes de diciembre de 2019, Rechio el ade do benes R 100%
Fisicos seftala de forma genérica el tipo de bien sin que. ftora Intema 1 informacin de los bienes al corredor | %0 ®™A. | 4e\15v05 de cada periodo, para f:ei‘: do‘: E:el ee;gi"' FI:‘:‘;&’;D y pera :e‘ W:‘d:; porla Mird 4
se observe nimero de serie o nimero de placa del de seguros contratado por la UBPD. qarantizar el aseguramiento de los | " P Se adjunta el reporte de bienes adquiridos recientemente. 9
inventario mismos.
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